
 

 

                     YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

                    VEKALETEN GÖREVLENDİRME SÜRECİ 

             

Personel Daire Başkanlığınca Rektör imzalı üst  
yazı ile vekalet edecek kişinin bildirilmesi 

Vekalet yazılarının dağıtımlı olarak Başkanlık  
personeline bildirilmesi 

İşlem sonu 

Daire Başkanının yıllık izne ayrılacağının  
Personel Daire Başkanlığına üst yazı ile  

bildirilmesi 

Şube Müdürünün yıllık izne ayrılması  
durumunda ilgili Şube Müdürünün vekalet  

etmesi için Başkanlık olurunun alınması  

Vekalet yazılarının  
dosyalanması 


