TIP FAK"I"JLTESi
IS AKIS SURECLERI
1-PROGRAM YETERLILIKLERININ BELIRLENMESI SURECI

SUREC ADI : Program Yeterliliklerinin Belirlenmesi
SUREC NO 1 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI lfavkul‘Fe Dekam, Anabilim Dali Bagkanlari, Egitim
Ogretim Komisyonu
SUREC ORGANIZASYON Fakdlte Dekani, Anabilim Dali Bagkanlart, Egitim
TLISKISI Ogretim Komisyonu, Rektorliik
UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci.
SURECIN AMACI Fakltedeki Program YeterliliklerininBelirlenmesi,
SURECIN SINIRLARI 2022 Yilinda Baglayip Yil Sonunda Biter.
[l Anabilim Dali Bagkanlari ve Egitim Ogretim
Komisyonunun Katilacagi Bir Toplant: dlizenlenir.
L Program Yeterlilikleri Belirlenir.
U Yeterlilikler ilgili Dekanliga Bildirilir.
Fakilte Kurulunda Gorisiiliir.
. L Yeterlilikler Universite Senatosunda Gériisiiliip,
SUREC ADIMLARI Karara Baglanir ve Onaylanur.
LI Onaylanan Program Yeterlilikleri Bilgi Sistemine
Girilir.
) Performans Gostergesi
SUREG PERFORMANS Belirlenen Program Yeterliliklerinin Universite Senatosunca
GOSTERGELERI Gortigiilip Karara Baglanmasi ve Rektorlik Makaminca
Onaylanmasi




TIP FAK“I"JLTESi
IS AKIS SURECLERI

PROGRAM YETERLILIKLERININ BELIRLENMESI SURECI AKIS SEMASI

PROGRAM YETERLILIKLERINiN
BELIRLENMESIi iSLEMINi BASLAT

Anabilim Dali Bagkanlar1 ve Egitim Ogretim  Komisyonunun
Katilacagi Bir Toplant1 Diizenlenir,

v

Belirlenen Yeterlilikler flgili Dekanliga Iletilir,
Fakilte Kurulunda Goérisiiliir,

Yeterlilikler
Dekanlik¢a Uygun
Gorildu ma?

Hayir

lEvet

Yeterlilikler Rektorlik Makamina Gonderilir.

Yeterlilikler
Rektorlukce
(Senato) Uygun
Goruldi ma?

Hayir

vEvet

Onaylanan Program

Yeterlilikleri Bilgi
Sistemine Girilir

> ISLEM
SONU



TIP FAIgt'ILTESi
IS AKIS SURECLERI

2- DERS PLANLARI VE ICERIKLERININ GUNCELLENMESI

SUREC ADI : Ders Planlari ve Igeriklerinin Glincellenmesi

SUREC NO 2 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Anabilim Dali Baskanlari,

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekani, Anabilim Dali Bagkanlari, Egitim
TLISKISI Ogretim Komisyonu, Rektorlik,

UST SURECI Egitim-Ogretim Sireci

SURECIN AMACI Fakultedeki Program Ders Planlari ve Igeriklerinin

Guncellenmesi

SURECIN SINIRLARI

2022 Yilinda Baslayip 2022 Yili Yeni Ders
Planlarinin Yiiriirliige Girmesi Ile Biter.

SUREC ADIMLARI

_ Belirlenen Program Yeterliliklerine Gore Anabilim Dali
Baskanhiginca Hazirlanan Yeni Ders Plan1 ve Igerikleri
Dekanliga Sunulur.

U Fakilte Kurulunda Goriigiilerek Rektorlige Sunulur.
Egitim Ogretim Komisyonunun incelemesi
LI Sonucunda Rektdrlik Onay Ile (Senato) Ders

Plan ve Igerikleri Yirtirliige Girer.

Yeni Ders Plam ve Igerikleri Bilgi Sistemine Girilir.

Yeni Ders Plani ve Igerikleri Her Y1l G6zden Gegirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ders Plam ve Igeriklerinin Rektorliik (Senato) Tarafindan
Onaylanmasi




TIP FAK"fILTESi
IS AKIS SURECLERI

DERS PLANI VE ICERIKLERININ GUNCELLENMESI SURECI AKIS SEMASI

DERS PLANI VE ICERIKLERININ
GUNCELLENMESI ISLEMINi BASLAT

|

Anabilim Dali Bagkanliginca hazirlanan Ders Plani ve
IgerikleriFakulte Kurullarinda Goriiiilerek Rektorliik
Makamina Sunulur.

A

'

Ders Plan1 ve Igerikleri Egitim Ogretim
Komisyonunca Kontrolleri Yapilir.

!

Ders Plani ve

Iceriklerinde Evet >
Eksiklik Var m1?
‘,I- Hayir
Ogrenci Isleri Daire Bagkanhiginca Senatoya
Qupulir
Hayir

Ders Plani ve igerikleri

Senatoca Uygun
Goraldi ma?

Rektorlik Onayt Ile Ders Plam Yiiriirliige Girer

l

Onaylanan Ders Plam ve Igerikleri
Bilgi Sistemine Girilir

ISLEM SONU

\



~ TIP FAIgt'ILTESi
IS AKIS SURECLERI

3- DERS GOREVLENDIRMELERININ YAPILMASI

SUREC ADI : Ders Gorevlendirmelerinin Yapilmasi

SUREC NO 3 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Fakilte Dekani, Fakiilte Anabilim Dali1 Baskanlari,

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekani, Fakiilte Anabilim Dali Bagkanlar1,Ogretim
iLiSKiSi Elemanlari, Rektorlik,

UST SURECI Egitim-Ogretim Sireci

SURECIN AMACI Ders Planlarindaki Dersleri verecek Ogretim Elemanlarinin

Belirlenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Her Yariyil Oncesinde Baslar ve Biter.

SUREC ADIMLARI

L

Fakiiltede Dersleri verecek Ogretim Elemanlari
Belirlenir.

Ihtiyag Duyuldugunda Universitenin Igili Akademik
Birimlerine Dersleri verebilecek Ogretim Elemanlar
Talep Yazis1 Gonderilir.

Gerek Duyuldugunda 40. Maddeye Gore Disaridan Dersi
verebilecek Ogretim Eleman1 Gorevlendirmesi Rektorlige
Onerilir.

Ogretim elamanlarinin  ders  gérevlendirmeleri
Fakiilte Kurul karari ile karar altina alinir.

Ders Planinda Yer Alan Yariyila Ait Tim Derslerin
Ogretim Elemanlarina Bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gorevlendirme Yapilan Ders Sayisi




TIP FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

DERS GOREVLENDIRMELERININ YAPILMASI SURECI AKIS SEMASI

DERS GOREVLENDIRME iSLEMINi
BASLAT

v

Anabilim Dali Bagkanliginca Dersleri verecek Ogretim < 7 \
ElemanlanBelirlenir.
A 4
Ders Gorevlendirmeleri Fakilte Kurulunda Gortsiiliir
Ders Hayir =

Gorevlendirmeleri
Uygun mu?

Hay1r

v

v

Onaylanan Ders Gérevlendirmeleri Bilgi
Sistemine Girilir

ISLEM SONU




TIP FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

4- HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI

SUREC ADI : Haftalik Ders Programlarimin Hazirlanmasi
SUREC NO 4 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Fakilte Dekani, Fakiilte Anabilim Dali Bagkanlari,
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekani, Fakilte Anabilim Dal Bagkanlar1,Ogretim
ILiSKiSI Elemanlari, Rektorlik,
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

) ) Her Yariyil I¢in Tiim Programlarm Ders Planlarindaki
SURECIN AMACI Derslerin Ne Zaman Yapilacaginin Haftalik Giin ve Saat Olarak

Belirlenerek Ogrencilere Duyurulmast,

SURECIN SINIRLARI

Akademik Takvime Gore Her Yariyil Baginda Baglar ve Biter.

SUREC ADIMLARI

[ Tim Anabilim Dallarinin Her Yariyil Igin Belirlenen
DersGarevlendirmelerine Gore Ogretim Elemanlarinin
Sorumlu Olduklari Dersleri Yapabilecekleri Uygun
Gun ve Saatler Belirlenir.

L Anabilim Dali Bagkanliginca Hazirlanan Haftalik
DersProgramlari Dekanligin Onayma Sunulur.

|| Haftalik Ders Progr amlar1 Ogrencilere Duyurulur.

LI Haftalik Ders Programi Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilir.

U Haftalik Ders Programina Gore Dersler Takip Edilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Haftalik Ders Programlarinin Uygulanmasi.




TIP FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI

SURECI AKIS SEMASI

HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ
HAZIRLANMASI iISLEMINi BASLAT

v

Anabilim Dali Bagkanliginca Derslerin Yapilacagt Uygun Giin ve
Saatler Belirlenerek Haftalik Ders Programi Hazirlanir.

|

Haftalik Ders Progranu Fakiilte Yonetim Kurulunun Onayina
Sunulur

Y

Haftalik Ders Hayir

Programlari Uygun
mu?

| Evet

Haftalik Ders Progranm Falzi]lte Yonetim Kurulunun
Kararindan SonraEk Ders Odemeleri i¢in
Rektorliige Gonderilir.

Dekan Onayindan Sonra Haftalik Ders Programlart
Yiriirliige Girer

l

Haftalik Ders Programi Ogrencilere Duyurulur.

Y

Haftalik DersProgrami Bilgi Sistemine Girilir.

I

Onaylanan Ders Progr'amlarlna Gore Dersler
Takip Edilir.

ISLEM SONU

A 4



TIP FAKULTESI

IS AKIS SURECLERI
5- SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI
SUREC ADI : Stnav Programlarimin Hazirlanmasi
SUREC NO 5 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakilte Anabilim Dali1 Bagkanlari , Sinif
Koordinatorleri
SUREC ORGANIZASYON Fakilte Dekam, Fakiilte Anabilim Dali Bagkanlar1,Ogretim
ILISKISI Elemanlari, Siif Koordinatérleri, Rektorlik,
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Ara smavi, Final Smavi ve Bitlinleme siavi Programlarinin

Akademik Takvimde Belirlenen Zamanlarda Yapilmas: ve

SURECIN SINIRLARI

Akademik Takvime Gore Ara smav, Final Smavi ve Biitlinleme
sinaviTarihlerinde Baglar ve Biter.

SUREC ADIMLARI

) Haftalik Ders Saatinde Belirtilen Derslerin Ara sinav, Final
Sinavi ve Bitiinleme sinavi Giin, Yer ve Saatleri Ogrencileri
Magdur Etmeyecek Sekilde Ilgili Ogretim Elemanlarinin Goriisleri
de Almarak Belirlenir.

_I Anabilim Dah Bagkanliginca Hazirlanan Ara siav, Final Smavi ve
Biitiinleme sinavi Programi Dekanligin Onayia Sunulur.

LI Ara smav, Final Sinavi ve Biitinleme siavi programlari
Ogrencilere Duyurulur.

L) Ara smav, Final Sinavi ve Biitiinleme sinavi
Programi Hazirlanan Programa Gore Uygulamr.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ara sinav, Final Smavi ve Butinleme sinavi Programlarinin
gerceklestirilmesi.




TIP FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI SURECI AKIS SEMASI

SINAV PROGRAMININ HAZIRLANMASI
iSLEMINi BASLAT

!

Anabilim Dali Bagkanliginca Ara sinav, Final Sinavi
ve Biitlinleme Simavlarmin Yapilacagi Uygun Giin,Yer
veSaatler Belirlenerek Sinav Programi Hazirlanir.

|

Hazirlanan Sinav Programi Fakilte YonetimKurulu'nun
Onayina Sunulur

l

Hazirlanan Sinav

Hayir

Programlart Uygun
mu?

l Evet

Sinav Programlari FakilteYdnetim Kurulu'nun Onayindan Sonra
Rektorliige Gonderilir.

'

Dekanligin Onayindan Sonra Sinav Programlari
YirarligeGirer

Stav Programi Ogrencilere Duyurulur.

¥

SinavProgramiBilgi Sistemine Girilir.

v

Onaylanan Simav Programima Gore Sinavlar
Yapilir.

ISLEM SONU

Y




TIP FAKULTESI

IS AKIS SURECLERI
6- OGRENCI TEMSILCISI SECIMI iISLEMLERI
SUREC ADI : Ogrenci Temsilcisi Se¢im Sireci
SUREC NO 6 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Tem§[|CIS! Secim Isleri Tle Sorumlu Dekan Yardimcisi,
Danigman Ogretim Elamanlar
SUREC ORGANIZASYON Ogrenci Temsilcisi Seci m Igen Ile Sorumlu I?ekaq
LiSKIiSi Yardimeis1, Danigman OgretimElamanlari, Ogrenci
Rektorliik, Dekanlik,
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Fakulte Ogrenci TemsilcisininBelirlenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci Temsilcisi Secim Isleri Ile ilgili Rektorlukten Gelen yazi
Ile Baglar, Fakiilte Ogrenci Temsilcisinin Belirlenmesi ile
Sonlanr,

SUREC ADIMLARI

LI Rektorliik Tarafindan Ogrenci Temsilcisi Secilmesi
Gerektigini Bildiren Yazi Gonderilir.

LI Fakiilte dgrencilerine Ogrenci Temsilcisi
Se¢imi Duyurulur.

LI Fakulte Temsilcisi SecimTarihleri Belirlenip
Ogrencilere Duyurulur.

Ll Segim Sandiklari Olusturulur Temsilci Segimleri
Yapilir.

[1 Belirlenen Aday 2 ( iki) Y1lGorev Almak
Uzere Fakilte Temsilcisi Segilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Aday Olan Ogrenci Sayisi ve Secime Katilip Oy veren Ogrenci
Sayisi.




TIP FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

OGRENCI TEMSILCISi SECIM SURECI AKIS SEMASI

QCRENCi TEMSILCiSi SECiM SURECINi BASLAT >

!

Rektorlik (Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligi)
Tarafindan Ogrenci Temsilcisi Secilmesi
Gerektigini Bildiren Yazi1 Gonderilir

y

Dekanlik tarafindan Ogrenci Fakilte Temsilcisi Segim
Tarihleri Duyurulur.

Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Arasindan Sandik Kurulu
Olusturulur. Adaylar Arasindan Temsilci Segcilir.

Adaylardan En Cok
Oyu mu Aldi?

Hayir

A 4

SedlenFakiilte Temsilcileri Bir Ust Yazi ile Rektorliige
(Ogrenci Isleri Daire Baskanligina) Bildirilir..

ISLEM SONU




TIP FAKULTESI

IS AKIS SURECLERI

YOLLUK VE YEVMIYELERIN ODENMESI ISLEMLERI

SUREC ADI : Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Stireci

SUREC NO 7 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Dekan , Fakiilte Sekreteri, Mali Isler Sorumlusu

SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemam, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri,Dekan,
ILiSKiSI Yo6netim Kurulu, Rektorlik

UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Gorevlendirme Ile Sehir Digina Cikacak Ogretim Elemanlarinin

Yolluk-Yevmiye Ucretlerinin Odenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Kisinin Talebi Uzerine Yonetim Kurulu karar1 [leBaslar, yolluk ve
yevmiyenin hesabahavale edilmesiile sonbulur.

SUREC ADIMLARI

) Ogretim Eleman: Konferans, Seminer vb. Etkinliklere

Katilmak I¢in Anabilim Dali Baskanliga
Bagvurur.Anabilim Dali Bagkanligi Uygun
Gormesi Halinde Talebi Dekanliga Bildirir.

[} Talep Fakilte Yonetim Kurulunda Gorisiilir.

Yénetim Kurulu Uygun Goriirse Rektorluk Makamina
Onay I¢inSunulur.

| Rektorlik Onay verirse Ogretim Elemanm Onay

Dogrultusunda Gorevlendirilir. Géreve Geldiginde
Otobiis veKonaklama Faturalarin1 Muhasebeye Teslim
Eder.

LI Gidis D6niis Tutari, Konaklama vh. Odemeler Mali {sler

Sorumlusunca Muhasebelestirilerek, tutar ilgilinin hesabina
yatirlir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yolluklara Ayrilan Bltgeden Yararlanan Kisi Sayzst,.




TIP FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

YOLLUK VE YEVMIYELERIN ODENMESI SURECI AKIS SEMASI

@LLUK—YEVMiYELERiN ODENMESI SURECINI BASLD

A

4

Ogretim Elemam Konferans, Seminer Vb. Etkinliklere
Katilmak I¢in Anabilim Dali Baskanligina

ISLEMSONU ) <avir

v

Talep Anabilim Dali
BaskanligincaUygun
Goruldi mu?

Evet

Anabilim Dali Baskanligi Ogretim Elemaninin
Talebini UygunBuldu ise Dekanliga (Y 6netim Kuruluna)

ISLEMSONU ) 1T

l

Talep Fakiilte
YonetimKurulunca
Uygun Goruldi mu?

Yénetim Kurulunca Uygun Gorilen Talep Rektorlik
Makamina Onaya Sunulur.

. Hayir
ISLEMSONU )

Makaminca

Talep Rektorlik

m?

Onayland1

Rektorluk Makaminca Onaylandiktan Sonra Goreve Gidilir.

Doéniiste Yolculuk-Konaklama Biletleri
Muhasebeye Teslim Edilir.

—>

Muhasebe Gorevlisi Eldeki Evraki
Musbhitelere Gore Hesaplamalari Yapar.

( iSLEM SONU h

Hesaplanan Tutar ilgili Kisinin
Hesabina Havale edilir.




TIP FAKULTESI

IS AKIS SURECLERI
8- BUTCE HAZIRLAMA ISLEMLERI
SUREC ADI : Bitce Hazirlama Sireci
SUREC NO 8 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Dekan , Fakiilte Sekreteri, Mali IslerSorumlusu
SUREC ORGANIZASYON Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri, Dekan, Rektorliik
TLISKISI
UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fakultenin Yillik Biitcesini Hazirlamak,

SURECIN SINIRLARI

Rektorliigiin Mali Y1l Biitge hazirlik Calismalar le Ilg.illi
Yazisinin GQnderiImesi fle Baslar, ve Harcamakalemlerine Odenek
Aktarilmasi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

L1 Rektorlik Makaminca Mali Y1l Bltce hazirlik
Caligmalan Ile Ilgili Yazinin Ulagmast,.

I Bir Onceki Yilda Yapilan harcamalar ile ilgili Dosya
Hazirlanir,

I Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine iliskin Bilgi
Formlarini Diizenleyerek Rektérliik Strateji Daire
Bagkanligina Gonderir.

LI Tespit Formlarinda Belirtilen Maliyetlere Gore Ilgili
Harcama Kalemlerine Rektorluk Strateji Daire
Baskanliginca Mali Y1l Igerisinde Harcanmak Uzere
Odenek Aktarilr..

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Her Mali Y1l Déneminde Aktarilan Odeneklerin ve
Harcamalarin Karsilastirilmasive Hedeflerle Kiyaslanmasi,




TIP FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

BUTCE HAZIRLAMA SURECI AKIS SEMASI

GUTQE HAZIRLANMASI iSLEMIiNi BASLAD

A4

Her Yil Haziran Ayinda Rektérlik Makaminca Butce Hazirlik
Calismalar ile Tlgili Birimlere Yazi gonderilir.

v

Birimler Gelen Yazi Dogrultusunda Bitce Calismalarina
Baslar.

i

Bir Onceki Y1l Yapmus Oldugu Harcamalar ile ilgili Yil
Amag ve Hedefleri Dogrultusunda Biitge Fisleri Doldurulur.

l

Hazirlanan Dosya Dekanin Onayi ile RektorliikStrateji
ve Gelistirme Daire Bagkanligina Sunulur.

|

Hazirlanan Dosya

Hayir
Uygun mu? Y

l Evet

Universitenin Bltgesi Hazirlanip Onaylandiktan Sonra Mali Yl
Igerisinde Harcanmak Uzere Rektorliik Strateji ve Gelistirme
Daire Bagkanliginca Ilgili Harcamakalemlerine Odenek
Aktarilir.

A 4

Dekanligin Ihtiyaglart Dogrultusunda Harcamalar
Yapilir.

A 4

< ISLEM SONU )

v




TIP FAKULTESI

IS

AKIS SURECLERI

0- ARIZA-ONARIM ISLERI
SUREC ADI : Ariza-Onarim Siireci
SUREC NO 9 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Teknisyen
SUREC ORGANIZASYON , L oo y
iLiSKisi Sekreterlik, Dekanlik, Yapr Isleri ve Teknik Daire Baskanligi
UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fakiiltedeki ariza ve onarim islerinin yapilmasini saglamak.

SURECIN SINIRLARI

Son

Arnzanin Bildirilmesi ile Baslar, ve Onarimin Gergeklesmesi ile

Bulur.

SUREC ADIMLARI

U

LI Anza bildirimi fakiilte sekreterligine yapilir.

U Bildirilen Ariza Fakiilte Teknik personelince
Yapilabilecek Bir Ariza Ise Teknisyen Yapar, Degilse
Dekanlik Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligina
Gonderilir,

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanliginca ilgili ariza
giderilir veya tadilati yapilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ariza Sayist Ariza Giderme Orant
Ariza Giderme Sireci,




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

ARIZA-ONARIM SURECI AKIS SEMASI

C ARIZA ONARIM iSLEMiNi BASLAT >

Y

Gorilen Ariza Ilgili Birim/Béliimce Fakiilte Sekreterligine
Bildirilir.

l

Eﬂ, Tamirat Fakilte

Teknisyenince Yapilir.

Aniza Fakilte
Teknisyenince

Yapilabilecek mi?

l Hayir

Ariza Dekanlikga Yapi Isleri ve Teknik Daire
BagkanlhiginaBildirilir.

|

Aniza Ile Ilgili Teknik Eleman arnizamin Oldugu Bélime
Gorevlendirilir.

Teknik Elemanca Ariza Onarimu ve Tadilat
Gergeklestirilir.

< iSLEM SONU >‘




TIP FAKﬂfILTESi
IS AKIS SURECLERI

AKADEMIK PERSONELIN iZiN ALMA iSLEMLERI

SUREC ADI : Akademik Personel izin Alma Suireci

SUREC NO 10 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Dekan , Fakilte Sekreteri, Anabilim Dali Bagkani,

SUREC ORGANIZASYON Ogretim Eleman, Personel Isleri, Anabilim Dali Baskanlig1, Dekan
TLISKISI

UST SURECI Yonetim Isletisim Sireci

SURECIN AMACI Dekanlik Akademik Personelin Izinlerini Y 6netmek,

Akademik Personelin izin Formunu Doldurmasi Ile baslar, izin

SURECIN SINIRLARI Isteginin Reddi veya Onaylanmasi ile Son Bulur.

U Izin isteyen kisi tarafindan EBYS iizerinden izin
Formu Doldurulup Anabilim Dali Bagkanligina
Sunulur.

Ll Anabilim Dali Baskani izni Uygun Gormezse Red
Eder,Uygun Gortirse Boliim Bagkanina gonderir,
Boliim Bagkan1 Uygun Goériirse Dekanliga

SUREC ADIMLARI Gonderir.

] Dekan IzinIstegini Uygun Gormezse Red
Eder,Uygun Gorirse Onaylar.

H Onaylanan izin Formu Ust Yaz ile Birlikte
Rektdrliik Makamima génderilir.

Onay Suretinin Bir Sureti lgilinin Sahsi

Dosyasinda Saklamnir.
. Performans Gostergesi
SUREG PERFORMANS ’
GOSTERGELERI Mazeret/Yillik izin Kullanan Personel Sayisi, Ortalama

[zinSuresi,




TIP F

AKULTESI

IS AKIS SURECLERI

AKADEMIK PERSONELIN iZiN ALMA SURECI AKIS SEMASI

< iZIN ALMA ISLEMINi BASLAT )

l

CAndnrir

llgili Kisi EBYS Sistemi Uzerinden Y1llik Izin Formu
Dizenler. 1zin Formunu Anabilim Dali1 Bagkanina

|

Izin Istegi
anabilim dali
Baskaninca Uygun

i Evet

Hayir

Izin Istegi Red

Edilir.

Izin istegi Dekana ile

tilir.

l

Izin Istegi Dekanca
UygunGorildi ma?

Izin Istegi

Red Edilir.

Izin Formu Dekanlikga Onaylanir.

4

izin Formu Ust Yazi Ile Rektorl

Uk Makammin Onaymna Sunulur

A 4

izin Formunun Bir Sureti {lgilinin Sahsi Dosyasina
Konulur.

( ISLEM SONU )

A

A




TIP FAKULTESI

IS AKIS SURECLERI

11- IDARI PERSONELIN iZIN ALMA ISLEMLERI

SUREC ADI : [dari Personel izin Alma Sireci

SUREQ NO 11 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Dekan , Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON Idari Personel, Personel sleri, Fakiilte Sekreteri , Dekan
TLISKISI

UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Idari Personelin Izinlerini Yonetmek,

SURECIN SINIRLARI

idari Personelin Izin Formunu Doldurmasi Ile baslar, izin Isteginin
Reddi veya Onaylanmasi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

Izin Talebinde Bulunan Kisi Tarafindan Izin Formu
EBYS Uzerinden Doldurulup Fakiilte Sekreterine
Sunulur.

Fakiilte Sekreteri izni Uygun Gormezse Red Eder, Uygun
Gortirse Dekanliga Bildirir.

Dekan Izin Istegini Uygun Gérmezse Red Eder,
Uygun Gorirse Onaylar.

Izin Formu Ust Yaz ile Birlikte Rektorlik
Makamina Gonderilir.

Onay Suretinin Bir Sureti lgilinin
Dosyasinda Saklanir.

SU"REQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mazeret/Yillik Izin Kullanan Personel Sayisi, Ortalama
IzinSdresi,




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

IDARI PERSONEL iZiN ALMA SURECI

< iZIN ALMA ISLEMINi BASLAT >

TgiliMazeret/Y1llik Izin Almak I¢inBasvuruda Bulunur.

l

I1gili Personel EBY'S Sisteminden Yillik izin Formunu Diizenler.

Izin Formunu Fakiilte Sekreterine gonderir.

|

Izin istegi Fakiilte
Sekreterince Uygun
Goraldi ma?

Hay1r

l Evet

izin Istegi Dekana Iletilir.

I

Izin Istegi Red
Edilir.

Izin Istegi Dekanlikga
Uygun Goéraldi ma?

Izin Istegi
Red Edilir.

N Evet

Izin Formu Dekanlikga Onaylanir.

Onaylanan izin Formu Ust Yaz ile Birlikte Rektérlik Makamina
Gonderilir.

|

h 4

Izin Formunun Bir Sureti Ilgilinin Sahsi
Dosyasina Konulur.

\4

A

ISLEM SONU

A



TIP FAKULTESI

IS AKIS SURECLERI
ARSIV ISLEMLERI
SUREC ADI : Arsiv Yonetim Sireci
SUREC NO 12 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Arsiv Sorumlusu
SUREC ORGANIZASYON Fakdlte Birimleri, Fakiilte Sekreteri, Arsiv Sorumlusu,
TLISKISI Rektorliik,
UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fakiltede Arsivlenecek Evraklarin Y 6netimi,

) ) Arsivlenecek Evraklarin Ortaya Cikmasi Ile Baglar, Evraklarin
SURECIN SINIRLARI Arsive kaldirilmasi veya Rektorlik Arsiv Birimine Gonderilmesi
Ile Son Bulur.

Ll FaiteBiriminden Arsivlenecek Evrak Fakiilte Arsiv
Sorumlusuna iletilir,

L Arsiv Sorumlusu Arsivlenecek Evraklar
Fakilte Sekreterinin Onayina Sunar.

Ll Fakilte Sekreteri Arsivlenecek Evraklarin Onayni verir.

SUREC ADIMLARI Ll Evrak Arsivlenmesi Gerekiyorsa Arsiv Sorumlusunca
Kayit Edilerek Arsive Kaldirlir.

LI Evraklarm Arsivlenmesi Uygun Degil Ise Geri lade
Edilir,

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS g

GOSTERGELERI Arsive Kaldirilan Evrak Sayisi, Tirl ve Arsivleme Siresi,




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

ARSIV YONETIM SURECI AKIS SEMASI

< ARSIVLEME ISLEMINI BASLAT >

;

Fakilte Birimleri Arsivlenecek Evraklan Fakilte Arsiv
Sorumlusuna fletir.

Fakilte Arsiv Sorumlusu Arsivlenecek
Evraklar Fakiilte Sekreterinin Onayina

Fakillte  Sekreteri Hayir

Arsivlenecek Evraklari
Uygun Gorildi ma?

Evet

Evraklar Arsiv Sorumlusuna fletilir.

l

Evrak Kayit Edilerek Arsive Kaldirilir.

l

l

Evraklarm Argivienmesi
Uygun Degil Ise Geri
fade Edilir

ISLEM SONU <




TIP FAK"fILTESi
IS AKIS SURECLERI

MALZEME SATIN ALIM ISLEMLERI

SUREC ADI : Malzeme Satin Alim Sireci

SUREC NO 13 TARIH Nisan 2022
.. . Fakiilte Sekreteri, Dekan , Mali Isler Sorumlusu,

SURECIN SORUMLULARI Muayene Komisyonu,

SUREC ORGANIZASYON Faklute Sekreteri, Dekan, Mali islerSorumlusu, Muayene

TLISKISI Komisyonu, Rektorliik,

UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakdlte icin Dogru Urtiniin, Dogru zamanda, DogruYerde ve En

Uygun Fiyata Alinmast,

SURECIN SINIRLARI

Malzeme Talebinin Dekanliga Iletilmesi ile Baslar, Malzemenin
Alinmasindan Sonra ddeme Yapilmas1 ile Sonlanr.

SUREC ADIMLARI

LI Fakiilte Birimlerince Malzeme Istegi
Dekanliga Gonderilir,

I Almacak Malzeme Yiiksek Biitce Gerektiriyorsa fhale
Yoluyla, Gerektirmiyorsa Dogrudan Temin Yolu fle
Satin AlmaSureci Isler,

LI Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilir, Malzemenin Tahmini
Fiyat1 Ogrenilir,

L Harcama Yetkilisi Malzemenin Alinmas: YOniinde
Onay verir,
[} Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

LI Gelen Teklif Mektuplari Fiyat Agisindan
Degerlendirilir..

L En Diusiik Fiyat1 veren Firmaya Teklifin Kabul
Edildigi Haber verilir,

LI Firmaca En Kisa Siirede Malzeme Teslim Edilir,
0 Malzemeler Muayene Komisyonunca Kontrol Edilir.

1 Malzemeler Uygun ise Odeme Evraklari Hazirlanarak
Odeme Yapulur.

L Tlgili satinalma depoda muhafaza edilecekse taginir
islem fisi kesilir.

(1 Yil sonunda Demirbag sayimlari yapilir sayim
tutanaklar Rektorliigii gonderilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ayrilan Bitce




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

MALZEME SATIN ALMA SURECI AKIS SEMASI

@ALZEME SATIN ALMA iSLEMINi BASLAD

Dekanlik BirimleriMalzeme istegini Dekanliga iletir.

|

AlinacakMalzeme
Yiiksek Bltce mi
Gerektiriyor ?

Evet fhale Yolu ile

Teklif Yolu Ile

Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilarak Malin Fiyat: Ogrenilir.

v

Malin Fiyat: Uygunsa Harcama Yetkilisi Alinmasi
Yoniinde Onay verir.

}

Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

I

Firmalara Teklif Mektuplart Gonderilir.

}

Firmalarca Dekanliktan Gelen Teklif Mektubuna
Fiyatverilerek Cevap verilir.

.

Gelen Teklif Mektuplar Mal iad
Degerlendirmeye Alinir s F Malzeme al lade
i Uygun mu? Edilir
En Diisiik Fiyatt veren
Firmaya Teklifin Kabul Euvef
Edildigi Haber Edilir Mal Taginir K.Kont. Yetkilisince
v Teslim Alinir. Taginir Fisi Kesilir.
Firma En Kisa Siirede v
Malzemeyi Teslim Eder, flgili Firmaya Odeme Yapulir.

|

Muayene Komisyonu \ 4

Malzemeyi Kontrol Eder, | ( iSLEM SONU )




TIP FAK"fILTESi
IS AKIS SURECLERI

14- OGRENCI HIZMET ALIM ISLEMLERI (PART-TIiME )

SUREC ADI : Ogrenci Hizmet Alim Siireci

SUREC NO 14 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Hizmet Alim Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON Dekanlik, Ogrenci Alim Komisyonu, Ogrenci,Rektorliik,
ILISKIiSI

UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Ogrenci Is¢i Olarak Uygun Kisilerin Secimini Saglamak,

Ogrenci, Dilekge Ile Ogrenci Isci (Part-Time) Olarak
Caligmak Istedigini Ogrenci Hizmet Alim Komisyonuna
Bildirmesi ile Baslar, Kabul Edi Imesi yada
Onaylanmadiginin Bildirilmesi ile Sonlanir,

SURECIN SINIRLARI

L Saglik Kiiltiir v e Spor Daire Bagkanliginca Fakiilte de
Part-time Calistirilacak Ogrenci Sayis1 Bir Ust Yaz fle
Dekanliga Bildirilir.

LI Dekanlikga Gelen Yaz 1 Ogrencilere Duyurulur.

L Dekanlik¢a Konu ile Ilgili Komisyon Olusturulur.

L Qgrenciler Ogrenci Hizmet Alim Komisyonuna Caligmak
Istediklerini Dilekce Tle Bildirirler,

SUREG ADIMLARI L] Komisyon Ogrenciler ile ilgili Mlakat Yapar.

[

Calisacak Ogrencilerin Secimi Yapilir.

LI Sonug Olumsuz ise Ret edilir. Olumlu Ise Ogrenci Part
Time Ogrenci Olarak Calisir.

LI Calsacak Ogrenciler Saghk Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligina Bir Ust Yazi ile Bildirilir.

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Calisan Ogrenci Isci Sayis1 Bagvuran/Kabul
Edilen Ogrenci Saysi




TIP FAK“I"JLTESi
IS AKIS SURECLERI

OGRENCI iSCi ALIM SURECI AKIS SEMASI

C(")(}RENCi iSCi ALIM SURECI iSLEMINi BASLAT>

Y

Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanliginca Okullara
Calistirilacak Ogrenci Sayilar Bildirilir.

!

Dekanlik Calistirilacak Ogrenci Sayisim ve Aranan
Vasiflar1 Ogrencilere Duyurur.

A 4
Dekanlik Ogrencilerin Secimi ile Ilgili Komisyon Olusturur.

Ogrenciler Calismak Istediklerini Bir Dilekge ile
Komisyona Sunarlar.

Komisyon Calisacak Ogrencileri Segimini yapar.

EVEll  (alisma Istegi

Reddedilir

Hay1r

Komisyonca Secilen Ogrencilerin Isimleri Dekanliga
verilir.

h 4

Dekanlik Secilen Ogrencilerin isimlerini Saglik Kltiir ve
Spor Dairesi Bagkanligina Bildirir.

l

Segilen Ogrenci Ilgili Birimde Calismaya Baslar

Y

( ISLEM SONU )



TIP FAKULTESI

IS AKIS SURECLERI
15- AKADEMIK PERSONEL ALIM ISLEMLERI
SUREC ADI : Akademik Personel Alim Siireci
SUREC NO 15 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Anabilim Dal1 Baskani, Fakiilte Sekreteri, Dekan
SUREC ORGANIZASYON Dekanlik, Anabilim Dali Bagkanligi, Fakulte Sekreterligi,
ILiSKiSI Rektorliik,
UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Akademik Personel Ihtiyacinin Kargilanmast,
Anabilim Dali Bagkaninin Bolim araciligt fle Dekanliga
SURECIN SINIRLARI Akademik Personel Thtiyacini Bildirmesi Ile baslar, Rektorliigiin

AkademikPersoneli Atamas1 ve ilgilinin Géreve baglamasi fle
Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

I Anabilim Dali Baskan1 Akademik Personel ihtiyaci
Oldugunu BirUst Yaz: ile Dekanliga Bildirilir.
U Dekanlik Fakiiltenin Akademik Personel
Ihtiyacin1 Bir Ust Yazi Ile Rektérliige Bildirir.
L1 Birimlerin Talepleri Universite Yénetim Kurulunda
Goriisiildiikten Sonra Uygun Olanlar icin YOK’ten
Gerekli izinler Almnir.
LI Rektorlik Ulusal Basm Yolu Ile Akademik Personel
Alacagini ve Tlanin Ozelliklerini Duyurur.
Adaylar Mracaatlarini flgili Birimlere Yapar. Tlgili
Birimler Sinav Komisyonlari Olustururlar. Sinav
Komisyonu Kanun/Y6netmelikte BelirtilenEsaslar
Dogrultusunda Sinavlarim Yapar.
U Sinavlarda Bagarili Olanlarin Listesi Y6netim Kurulu
Karar {le Birlikte Dosyalar1 Rektérliige Gonderilir.
1 Rektorliik Gerekli Incelemeyi Yaptiktan Sonra
Atamalarim Dekanliga Yapar.
I Dekanlik Atamasi yapilan Personele Teblig Ettikten
Sonra Baglama Yazisim1 Yazar
LI Akademik Personel Fakiiltenin lgiliBiriminde
Gorevine Baglar.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Akademik Personel Sayist

Ogrenci Sayis1 / Akademik Personel Sayis1 Orani.




TIP FAK“I"JLTESi
IS AKIS SURECLERI

AKADEMIK PERSONEL ALIM SURECI AKIS SEMASI

@DEMiK PERSONEL ALIM SURECI iSLEMINi BASLAD

Y

Anabilim Dali Bagkanli1 Boliim araciliftyla Akademik
Personel Thtiyacini Bir Ustyazi Ile Dekanhk

!

Dekanlik Anabilim Dali Baskanligimnin
Talebini Yonetim Kurulunda

|

Hayir Anabilim Dalimin

—® | PersonelTalebi

Talep
Uygun mu ?

Reddedilir
l Evet
Dekanlik Akademik personel Talebini Bir Ust yazi Ile
Rektorliige Bildirir.
Rektorlik Tam Birimlerin Taleplerini Degerlendirir. Konu
Universite Y6netim Kurulunda Goriisiiliir.
Hay1r
Talep ) Dekanligin Talebi
Uygun mu’ Reddedilir
l Evet
Rektorlik izin Almak Uzere YOK e gonderir.
YOK izin Hayir Rektorliigiin

verdi mi? Talebi Reddedilir

l Evet

Rektorlik Ulusal Basin Yolu ile Akademik Personel
Alacagini Ozellikleri ile Birlikte Duyurur.

i

Adaylar Miiracaatlarini Ilgili Birimlere Yapar.

|




TIP FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

|

Birimler Smav Komisyonlarini Olustururlar.

v

Sinav Komisyonu Kanun / Yonetmelikte Belirtilen Esaslar
Dogrultusunda Sinavlar Yapar.

Sinav Sonuglart Universitenin web Sayfasinda {lan Edilir.

!

Sinavda bagarili Olanlarin Dosyasi Fakulte Yénetim Kurulu
Karari {le Birlikte Rektérliige Gonderilir.

v

Rektorlik Gerekli Incelemeleri Yaptiktan Sonra Kazanan Adayin
Atamasini Fakilteye Yapar.

|

Kararnameyi Fakiilteye Gonderir.

|

Dekanlik Kararnameyi Ilgiliye Teblig Eder.

}

Dekanlik Baglama Yazisini Yazar ve Rektorliige Gonderir.

|

Akademik Personel Fakiilteninilgili Biriminde Géreve
Baglar.

Y

( ISLEM SONU )



TIP FAKULTESI

IS AKIS SURECLERI

16- IDARI PERSONEL NAKLEN GECIS iISLEMLERIi

SUREC ADI : idari Personel Naklen Gegis Siireci

SUREC NO 16 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan,

SUREC ORGANIZASYON Dekanlik, Fakiilte Sekreterligi, PersonelIsleri, Rektorlik,
ILiSKiSI

UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Idari Personel ihtiyacinin Karsilanmas,

SURECIN SINIRLARI

Gegis Yapmak isteyen Personelin Dekanligin Dilekge vermesi fle
baglar, Rektorliigiin Idari Personeli Atamasi ve IlgilininGoreve
baslamas Ile Sonlanr.

SUREC ADIMLARI

1 Naklen Gegis Yapmak Isteyen Personel Dekanliga
Dilekge ile Basvurur.

LI Fakiilte Sekreteri Fakiltenin Kadro ve ihtiyag
Durumunu Degerlendirir. Uygunsa ilgilinin Naklen
Gegis Talebini Alir. Dekanliga Sunar.

I Dekan Uygun Goriirse ilgilinin TalebiniBir Ust Yazi
ile Rektorliik Makamina Génderir.

I Rektorlik Talebi Uygun Goriirse Ilgilinin Calistig
Kurumdan Muvafakatin Ister.

LI Muvafakat Yazis1 Gelince Dekanliga Rektorliik

Makaminca Atamast Yapilir.

Dekanlik Ilgiliye Atamasim Teblig Eder.

Dekanlik 1lgili Kisinin Baslama Yazism

0 RektorliigeGonderir.

I lgili Kisi Fakiltenin Ilgili Biriminde Goreve
Baslar.

|

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

) Idari Personel Sayisi
Ogrenci Sayisi / Idari Personel Sayisi Orani.




TIP FAK_fJLTESi
IS AKIS SURECLERI

IDARI PERSONEL NAKLEN GECIS SURECI AKIS SEMASI

@ARI PERSONEL NAKLEN GECIS iSLEMINi BASLAD

\J

Naklen Gegis Yapmak Isteyen Personel Dekanliga
Dilekge Ile Bagvurur..

)

Fakiilte Sekreteri Dekanligin Kadro ve Thtiyag Durumunu
Degerlendirir.

!

Talep

Hayir | {lgilinin Talebi

Uygun mu ? Reddedilir
l Evet
Fakulte Sekreteri Talebi Dekanin onayina Sunar.
Talep Dekanlikca Ilgilinin Tf"ll_ebi
Uygun mu ? Reddedilir
Evet
Dekanlik Rektdrliige Ilgilinin Talebini Uygun Goriis
Bildirerek Gonderir.
Talep Hayir . _
Rektorlukge Ilgilinin Talebi
Uygun mu ? Reddedilir

Evet

Rektorluk ilgilinin Calistig1 Birimden Muvafakatini Ister.

l

[lgilinin Muvafakat Yazis1 Gelince Rektorlik Makaminca
Dekanliga Atamasi vapilir.

l

Dekanlik lgiliye Atama Kararnamesini Teblig Eder.

l

v

Dekanlik Kiginin Baglama Yazisini1 Rektorliige Gonderir.

[

Kisi dekanligin Ilgili Biriminde Goreve Baslar.

<isLEM SONU> D — '




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

17. EVRAK AKIS iISLEMLERI AKIS SEMASI

C EVRAK AKIS SURECINi BASLAT )

!

EBYS Sistemine Diigen Evraklar Fakiilte Sekreterince
Incelenir. Dekana Havale Eder.

v

Dekan Evraklar Gordiigiine Dair ParafimAtar. Fakiilte
Sekreterine Gonderir.

Fakiilte Sekreter i EBYS den Yazi Isleri Personeline
Gonderir . Yapilacak Isler Ile ilgili Notunu Evrakin Arkasina

Diiser.

Dosyaya Hayir
Kaldinhr. —

v

Evrak flgili Birime/Kisiye
Gondertilecek mi?

Yaz Isleri Zimmetle Evraklari ilgililere Teslim Eder.

Hayir
Dosyaya ¢
Kaldirlr.

Yazilan Yazilar Yazan Personel/Sef, Fakiilte Sekreteri ve Dekan
Tarafindan Kontrol Edilir ve imzalanr.

Evraka Ceyap
Yazilacak mi1?

Evet

|

EBYS Sistemi Uzerinden Genel Sekreterlige Havale Edilir.

v

( ISLEMSONU )



TIP FA;(I"JLTESI
IS AKIS SURECLERI

18- AKADEMIK PERSONEL GOREV SURESI UZATILMASI

ISLEMLERI

SUREC ADI - é_l_(&de_mlk Personelin Gorev Suresi Uzatilmasi Islemleri Akig

ureci
SUREC NO 18 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI IDSleekrz;m , Fakiilte Sekreteri, Anabilim Dali Bagkani,Personel
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Anabilim Dali Baskani, Dekan ,Personel
ILiSKiSI Isleri, Rektorlik
UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Akademik Personelin Gérev Siresi Uzatilmasi Islemlerini

Zamaninda Yapmak,

SURECIN SINIRLARI

Akademik Personelin Gorev Suresi Uzatilmasi Yazisinin Bolim
Baskanligindan Y@netim Kuruluna Sunulmasi Ile Rektorliik

Onayindan Sonra Ilgiliye Tebligi ile Sona Eder.

SUREC ADIMLARI

LI Akademik Personelin Gérev Suresi Uzatilma Zamam
Personel Birimince Takip Edilir.

U Bolim Bagkanligi Akademik Personelin Gorev
Siiresinin Uzatilmasi Ile {lgili Yaziy1 Kendi
Goriistinden de bahsederek Y 6netim Kuruluna Sunar.

L Yonetim Kurulu Uyeleri Adi Gegenin Gérev Siiresinin
Uzatilip Uzatilmamas1 Y6niinde Oylama Yapar.

U Uzatilmas1 Kabul Edilirse Yonetim Kurulu Karar

Midiirliigiind e G 6riisiiile Pe rsonel D. Bagkanligina

Gonderilir. Rektorliikge Gorev Surenin Uzatilmasina

Onay verilir. Onay Ilgiliye Teblig Edilir.

0 Onayin Bir Sureti lgilinin Sahsi Dosyasina Konur.

|

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gorev Suresi Uzatilan Akademik Personel Sayisi,




TIP FA;(('JLTESI
IS AKIS SURECLERI

GOREV SURESI UZATILMA ISLEMLERI AKIS SEMASI

< GOREV SURESI UZATILMA SURECINi BASLAT >
|

v

Gorev Stresi Sona Eren Akademik Personelin Gorev
Stiresini Uzatmak I¢in Anabilim Dal1 Bagkanlig1 1ay Once
Goriisii IleBirlikte YonetimKuruluna Teklifte Bulunur.

A 4

Yoénetim Kurulunda Oylama Yapilir.
Oylamada Yeterli
Cogunlugu Aldi m1?

Hayir
Gorev Suresi ‘
Uzatilmaz.
Evet

Karar Bir Ust Yazi ile Dekanligin da Gériisii Belirtilerek
Rektorlige Gonderilir.

A 4

Rektdr Onaylar

Personel Isleri Onayi ilgiliye Teblig Eder. Onayin Bir
Suretini verir

!

Onayin Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasina Takalir.

ISLEM SONU




TIP FA;(I"JLTESI
IS AKIS SURECLERI

19- DANISMANLARIN BELIRLENMESI ISLEMLERI

SUREC ADI : Danismanlarin Belirlenmesi Islemleri Akis Stireci

SUREC NO 19 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Anabilim Dal1 Baskani, Yénetim Kurulu

SUREC ORGANIZASYON Anabilim Dali Bagkani, Yonetim Kurulu, Tigili Ogretim Elemanlari,
ILISKiSI Ogrenci,

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Problemlerinin Kolay Bir Sekilde

Cozumlenmesini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Yeni Kayit Olan (")grepcilere Danigmanlarin Atanmast ile
Baglar, Danigmanlarin Ogrenci Bilgi Sistemine Islenmesi Ile
Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

U Damigmanlar her egitim egretim yilinda Y 6netim
Kurulunca gorevlendirilir.

L1 Gorevlendirilen Danismanlar Ogrenci Isleri Bilgi
Sistemine Islenir.

(1 Damsgmanliklari flgili Ogretim Elemanlarina Teblig
Edilir.

I Ogrencilere Ogrenci Bilgi Sisteminde Danigmanlar
Atanir.

I Damgmanlar Ogrencilerin Sorunlarini Cézmede
Ogrencilere Yardime1 Olur, Yol Gosterir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Damsman Atanan Ogrenci Sayisi,




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

DANISMAN OGRETIM ELEMANLARININ BELIRLENMESI iISLEMLERI AKIS
SEMASI

DANISMAN OGRETIM ELMANI BELIRLEME SURECINI BAS@

Her Egitim Ogretim Y1l Yeni Kayit Olan Ogrencilere ve
s | Danismanlarinda Degisiklik Olan Ogrencilere Anabilim Dali

A . . .

Bagskanlarinca Yeni Danigsmanlari Belirlenir.

v
Yeni Danigmanlarin Ydnetim Kurulunun Onayma Sunulur,

Yénetim Kurulu Uygun
Gordi ma?

Hayir

A

Yeni Danigmanlar ilgili Ogretim Elemanlarina Teblig Edilir.

Y

Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

|

Yeni Damgmanlar Ogrenci Islerince Ogrenci Bilgi
Sisteminde Ogrencilere Atanir

!

Ogretim Elemanlari Danisman1 Oldugu Ogrencilerin
Sorunlarim C6zmede Yardimci Olur, Onlara Yol Gosterir.

Y

( ISLEMSONU )



TIP FAIgt'ILTESi
IS AKIS SURECLERI

20-YENIi KAYIT-YKS SURECI ISLEMLERI

SUREC ADI : Yeni Kayit-YKS Siireci

SUREC NO 20 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan, OgrenciIsleri Calisanlart

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanlig1, Fakilte Sekreterligi, Ogrenci Isleri,Ogrenci,
ILISKISI Ogrenci Isleri D.Bsk.lig1,

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

YKS Sinavi Sonuglarina Gére Yerlestirilen Ogrencilerin

SURECIN AMACI Kayitlarinin Yapilmast,

Smav Sonuglara Gére Yerlestirilen Ogrencilerin Kayit
SURECIN SINIRLARI Duyurusunun Yapilmasi Ile Baslar, Ogrencinin Kaydinin Yapilmasi
Ile Son Bulur.

LI YKS Sinav Sonuglarina Goére Yerlestirilen
Ogrencilere Kayit Duyurusu Yapilir.

I Ogrenci Isleri Daire Baskanhiginca Yerlestirilen
Ogrencilerin Bilgileri OSYM Sisteminden
Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemine Aktarilr.

L1 Ogrencilerin Kayit Icin Hangi Giin Gelecekleri (Kayit
Gunleri) Duyurulur.

SUREC ADIMLARI LI Belirtilen Giinde Aday Bizzat Kendisi Kay1t Biirosuna
Gelir.

1 Ogrencilerin On Kayit Formlarini Internet Uzerinden
Doldurulmas1 Saglanir.

1 Ogrenci, On Kayit Formunu ve kayit I¢in Istenen Diger
Belgeleri Kayit Burosunda Gorevliye Teslim Eder.

LI Ogrencinin Kaydi Yapilir. Ogrenciye Kimligi ve
Ogrenci Belgesi verilir.

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS g

GOSTERGELERI Kayit Olan Ogrenci Sayist
Basarili Bir Sekilde Tamamlanan Kayit Sireci.




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

OGRENCI YENI KAYIT-OSYS SURECI AKIS SEMASI

< OGRENCI YENIi KAY IT iSLEMINi BASLAT D

Y

YKS Sinav Sonuglarina Gére yerlestirilen Ogrencilere Ogrenci
Isleri Daire Baskanliginca Kayit Duyurusu Yapulir.

|

Smav Sonuglara Gore Yerlesen Ogrencilerin Bilgileri
Ogrenci Isleri D.Bsk.liginca OSYM’den OBS’ne Aktarilir.

!

Ogrencilerin Kayit I¢in Hangi Giin Gelecekleri (Kayat
Gunleri) Duyurulur..

|

Ogrenci Belirlenen Giinde Kayit I¢in Kayit Biirosuna GelirYa
da e-devlet tizerinden elektronik kayit yapar.

Hayir Kayit
Yapilmaz

Aday Bizzat Kendisi
mi Basvurdu?

Ogrencinin On Kayit Formunu WEB’ten Doldurmasi Saglanir.

|

Ogrenci On Kayit Formunu ve Kayit I¢in Istenen Diger
Belgeleri Kayit Biirosundaki Gorevliye Teslim Eder.

v

Hayir Kayit
—> Yapilmaz

Evraklari Tam m1?

Gorevli Personel Tarafindan Ogrencinin Kayd: Yapilir.

|

Ogrenciye Ogrenci Kimlik Belgesi ve Ogrenci Belgesi
verilir.

v

CiSLEM SONU>




TIP FAIgt'ILTESi
IS AKIS SURECLERI

21-KAYIT DONDURMA iSLEMLERI

SUREC ADI : Kay1t Dondurma Siireci

SUREC NO 21 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Fakdilte Sekreteri, Anabilim Dali Bagkami, Yonetim Kurulu
?EiEIE%S?RGANiZASYON Anabilim Dali Bagkanligi, Yénetim Kurulu, Ogrenci, Ogrenci Isleri,

UST SURECI Ogrenci Isleri Stireci

Hakl1 ve gecerli Bir Nedenle Ogrenimine Ara vermek Isteyen

SURECIN AMACI Ogrencilerin Kayitlarimn Bir Siireligine Dondurulmast,

Ogrencinin Dilekge Ile Yazi Islerine Kayit Dondurma
SURECIN SINIRLARI Istegini Sunmasi Ileb aslar, K ayit Dondurma Isleminin
Tamamlanmas: {le B iter.

I Ogrenci Kayit Dondurmak Istegini Yazi Islerine Bir
Dilekge ile iletir.

0 Dekanlik Dilekceyi Yénetim Kuruluna Sunar.

0 Fakilte Yonetim Kurulu Hakli ve Gegerli Nedenler
Kapsaminda Dilekgeyi Inceler.

[ Sonug Fakiilte Yonetim Kurulu Karan fleAgiklamr.

LI Sonug Olumlu ise Kayit Dondurma Ogrenci Islerine
Bildirilir.

L1 Ogrenci Kayit Dondurmayi Ogrenci Bilgi Sistemine
Isler.

L1 Sonug Olumlu veya Olumsuz ise Karar Ogrenciye
Teblig Edilir.

U Kredi ve Yurtlar Kurumuna Bildirir.

SUREC ADIMLARI

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS g

GOSTERGELERI Kayit Donduran Ogrenci Sayist.




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

KAYIT DONDURMA SURECI AKIS SEMASI

C KAYIT DONDURMA iSLEMiNi BASLAT )

Ogrenci Kayit Dondurma Istegini Iceren Dilekgesini Yazi
Islerine verir.

!

Dekanlik Makami Bir Ust Yaz ile Ogrencinin
Dilekgesini Yonetim Kuruluna Sunar

l

Hakl1 ve Gegerli Nedenler K'apsammda Yonetim Kurulu
Dilekceyi Inceler.

|

Sonug Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile
Aciklanir.

l

Olumlu Ya da Olumsuz Sonug Ogrenciye Bildirilir.

Hayir| Kayit Dondurma
| Talebi Reddedilir.

l Evet

OgrenciyeBildirilir.

|

Kredi Yurtlar Kurumuna Bildirilir.

}

Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.

|
C ISLEM SONU)




TIP FAIgt'ILTESi
IS AKIS SURECLERI

22-KAYIT YENILEME ISLEMLERI

SUREC ADI : Kay1t Yenileme Siireci

SUREC NO 22 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Ogrenci Danigman

SUREG ORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Anabilim Dali Bagkanlig1, Ogrenci Danigmani
iLiSKIsi

UST SURECI Ogrenci Isleri Stireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Kayit Yenileme Islemlerinin Gergeklestirilmesi,

Anabilim Dali Bagkanliginca Danigman Listesinin Belirlenmesi Ile

SURECIN SINIRLARI Baslar,Kaydin Onaylanmasi Ile Biter.

|

Dekanlik Damsman Listesini Belirler. Ogrenci

7 Bilgi Sistemine Belirlenen DanismanlarOgrenci
Islerince Atanr.

LI Sectikleri Derslere Gore Cikan Harglar Ilgili Bankaya
yatirilir.

LI Ogrenciler ilan edilen Akademik Takvimde Belirlenen
Giinlerde Kayit Yenileme ve Ders Atama Islemlerini
internet Uzerinden Yaparlar.

LI Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

SUREC ADIMLARI LI Mazeretleri Nedeniyle Kayitlarmi Yenileyemeyenler
Akademik Takvimde belirtilen stire sonuna kadar bir
dilekge ile Yaz islerine Bagvurur.

I Dekanlik Mazeretli Kayit Yenilemek isteyen
Ogrencilerin Listesini Yonetim Kuruluna Sunar.

I Mazeretleri Uygun Gorillen Ogrencilerin Kayit yenileme
Islemleri Ogrenci Islerince Yapilir.

L1 Kayit Yenileme Islemlerinde TUm Sorumluluk
Ogrenciye Aittir.

(1 KayitYenileme Streci Igerisinde Ogrenciler Ogrenci Bilgi

Sisteminden Kayit yenileme Islemlerini Kontrol Eder.

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS ges!

GOSTERGELERI Basarili Bir Sekilde Gergeklestirilen Kayit Yenileme Sireci Sayisi
ve Siireci




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

KAYIT YENILEME SURECI AKIS SEMASI

C KAYIT YENILEME iSLEMINi BASLAT >

Dekanlik Yeni Dénem Danigman ListeleriniBelirler..

|

Ogrenci Isleri Personelince Dekanlik tarafindan Belirlenen
Danigmanlar Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

l

Ogrenciler Yeni Dénemde Afacagl Dersleri (Oncelikle Alt
Yartyildan Basarisiz Olan Dersleri) Ogrenci Bilgi Sisteminde
Secerler.

|

Akademik Takvimde Belirtilen Giinlerde Ders Segimlerini
Tamamlarlar.

|

Sectikleri Derslere Gore Tahakkuk Eden Harglarini flgili
Bankaya Yatirirlar.

Hayir .
Kayit Yenileme Islemi

Har¢ Bankaya
Gergeklesmez.

Yatmis m1?

l Evet

Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

'

Mazeretleri Nedeniyle Kayit yenileme Islemi Yapamayan
Ogrenciler Akademik Takvimde belirtilen stirelerde Dilekge
fle Yazi Islerine Miiracaat Ederler.

Dekanlik Dilekgeleri Bir Lit yazi Ile YonetimKuruluna
Sunar.




TIP FAIgULTESi
IS AKIS SURECLERI

Hayir
Mazeretler
Uygun mu?

l Evet

Kayit Yenileme Islemi
Gergeklesmez.

Mazeretleri Uygun Olan Ogrenciler Ekle Sil Haftasinda
Harglarim Ilgili Bankaya Yatirirlar.

A4

Harclarm {lgili Bankaya Yatiran Ogrencilerin Kayit
Yenileme Islemleri Ogrenci Islerince Yapilur.

v

Ogrenciler Kayit Yenileme Isleminden Sonra Ogrenci Bilgi
Sisteminden Yeni Donemde Alacagi Dersleri Kontrol Ederler.

!
CiSLEM SONU)




_ TIP FA;(I"JLTESI
IS AKIS SURECLERI

23-KAYIT SILDIRME ISLEMLERI

SUREC ADI : Kayt Sildirme Streci

SUREC NO 23 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu
iSI[JJiF;IE(%S(I-)RGANiZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu, Dekanlik,

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Kaydini Sildirmek Isteyen Ogrencilerin Okul ile

Miskisini Kesmek,

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci"Kaydlm Sildirmek Uzere Yazili 1st§kte Bulunmas le
Baglar, Ogrencinin Kaydinin Silinmesi ve Ogrenciye Lise
Diplomasinin Asli verilmesi Ile Biter.

SUREC ADIMLARI

1 Ogrenci Kayit Sildirmek Uzere yazili Istekte Bulunur.
I Ogrencinin Kayit Sildirme Istegi tzerine, ilisik Kesme
Belgesini verilerek Gerekli Yerlere Onaylattirilir.

LI Lise Diplomasimin Arkasina Kayit Sildirme Islemi
Islenir.

LI Lise Diplomasmnin Asli Ogrenciye verilir.
I Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Kaydi Silinir.

1 Ogrenci Kredi Aliyorsa Kredi ve Yurtlar Kurumuna
Kaydinin Silindigi Bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kaydini Sildiren Ogrenci Y izdesi ve Kayit Silme Siiresi.




TIP FAKpLTEsi
IS AKIS SURECLERI

KAYIT SILME SURECI AKIS SEMASI

< KAYIT SILME iSLEMINi BASLAT >

Ogrenci Kayt Sildirmek Uzere Yazil istekte Bulunur.

|

Ogrenci Isleri Birimince Ogrencinin Kayt Sildirme Istegi tizerine
Mlisik kesme formu verilir.

l

Ogrenci Ilisik Kesme Belgesini Ilgili Birimlere Onaylatir.
(Kltuphane)

Kayit Silme Islemi
Gergeklesmez.

l Hayir

Ogrencininlisigi Kesilir.

|

Ogrencinin Ogrenci Bilgi Sisteminden Kayd: Diisiiliir.

'

Lise Diplomasmin Arkasina Kayit Silme Islemi Islenir.

'

Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye verilir..

'

Ogrenci Kredi Aliyorsa Kredi ve Yurtlar Kurumuna
Kaydimn Silindigi Bildirilir.

|

(iSLEM SONU>




_ TIP FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

24-MEZUNIYET ISLEMLERI

SUREC ADI : Mezuniyet Stireci

SUREC NO 24 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci [sleri, Danismanlar, Anabilim Dali Baskani, Yonetim Kurulu
SUREC ORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Danigman, Anabilim Dal1 Baskani, Yonetim
TLISKISI Kurulu,Dekanlik, Rektorlik

UST SURECI Ogrenci Isleri Stireci

SURECIN AMACI Lisans Diplomasiminverilmesi,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin mezuniyet kosullarini saglamastyla baglar diploma ve eklerinin
verilmesi ile biter.

SUREC ADIMLARI

|1 Final, Biitiinleme ve Tek ders sinavlar sonunda Ogretim
planinda bulunan tiim derslerinden ve Genel Akademik Not
ortalamasi 2.00 olan 6grencilerin Listesi Otomasyon
sisteminden alinur.

[ Ogrenci Islerince (Tum Derslerini Almis m1? Mezuniyet
Kredisi Yeterli mi? ) K ontrol Edilir?.

) Kosullar1 Saglayan ve Mezuniyete hak kazanan 6grencilerin

listesi ve Transkriptleri danigman ve Anabilim Dali

bagkanin imzasindan sonra Ogrenci Islerine Verilir,

Ogrenci Isleri tarafindan mezuniyet iglemleri baglatilir. Gegici

Mezuniyet Belgesi Hazirlanir.

Ilisik Kesme Belgesini Gerekli Yerlere Onaylatir. Gegici

Mezuniyet Belgesi ve Onayh Transkripti Ogrenciye verilir.

Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Durumu MEZUN

seklinde Islenir.

Iy I W

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mezun Olan Ogrenci Sayisi,
Bagarili Bir Sekilde Tamamlanan Gegici Mezuniyet ve
Lisans Diplomasinin verilme Siresi.




TIP FAKpLTEsi
IS AKIS SURECLERI

MEZUNIYET SURECI AKIS SEMASI

C MEZUNIYET iSLEMIiNi BASLAT >

|

Ogrenci Isleri Birimince Mezun Olabilecek Durumda olan

Ogrencilerin Listesi Ogrenci Bilgi Sisteminden Alinir.

l

A

A 4

Gerekli incelemeleri Yapilir

v

Zorunlu Derslerini
Aldim?

Mezuniyet Kredisi
Yeterli mi

Mezuniyet Kredisi
Yeterli mi

Hayir

Mezun
Edilmez.

Mezun
Edilmez.

Mezun
Edilmez.




TIP FAKULTESI
IS AKIS SURECLERI

|

Ogrenci, Ogrenci Bilgi Sisteminden Mezun Durumuna
Getirilir.

|

Gecici Mezuniyet Belgesi ve Transkript Cikarilarak

Imzaya Sunulur

Ogrenci Ilisik Kesme Belgesini [lgili Birimlere
Onaylatir.

l

Gegici Mezuniyet Belgesive Onayli Transkript,
Ogrenciye verilir.

Y
CISLEM SONU )




TIP FAKpLTEsi
IS AKIS SURECLERI

25-KURUMLAR ARASI YATAY GECIS ISLEMLERIi

SUREC ADI : Kurumlar Arasi Yatay Gegis Siireci
SUREC NO 25 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Anabilim Dah Baskanhg, Ogrenci Isleri, Intibak Komisyonlar,
SUREC ORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, intibak Komisyonu, Anabilim Dah, Y&netim
ILiSKiSI Kurulu, Dekanlik, Rektorliik,
UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci
. . Ogrencilerin Kurum i¢i Esdeger Diploma Programlarina Gegisinin Saglanmas,
SURECIN AMACI : v Eydeger Hiploma frog vt 88
- . Kontenjanlarin Belirlenip, Duyuru ve ilana Gére Basvuru Kosullarmm Takibi
SURECIN SINIRLARI fle Baglar, Kayit Onay1 ile Sona Erer.
O  Yonerge Dogrultusunda Var Ise Ilave Kurumlar arast Yatay Gegis
Kontenjanlar1 Belirlenir. Fakiilte Yonetim Kuruluna Sunulur.
Konu Fakiilte Y6netim Kurulunda Gériigiilerek Rektorlige Sunulur.
0  Konu Ogrenci Isleri Daire Bagkanhginca Senatoya Sunulur,
J  Senatoca Kabul Edilen ilave Kontenjanlar YOK’e Bildirilir.
J  Kurumlar arast Kontenjanlar ve Akademik Takvim YOK’iin Web
C Sayfasinda Yaymlanir.
LI Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler ilgili Birimlere Istenen Evraklar ile
Birlikte Bagvurur.
O Bagvurular intibak Komisyonlarinca Incelenir.
| Evraklart Tam Olup, Durumu Yénetmelige Uygun Olanlarin Talepleri
- Kontenjan Dahilinde Uygun Gorulir. Digerleri Ret edilir.
SUREC ADIMLARI —  Konu Yénetim Kurulunda Goriisiilditkten Sonra Asil ve Yedek Liste
Web’te Yaymlanir.
Durum Ilgililere Teblig Edilir.
3 Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde lgili Fakiilte ye bagvurarak
O Kesin Kayitlarmi Yaptirirlar.
| TFakiilte Dekanhiginca Ogrencilerin Dosyalarmi Ogrencilerin Eski
Okullarindan Ister.
Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.
J Dersleri Atanir.
3 Onceki Universitede Aldigi Notlar Muaf islenir.
O lgili Askerlik Subelerine Askerlik Durum Belgeleri Gonderilir.
70 Ogrencilere Yeni Kimlik Kart1 Cikartilir.
0
. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS .
GOSTERGELERI Yatay Gegis Sayist,

Bagarili Bir Sekilde Tamamlanan Kurum arasi Yatay Gegis Kayit Stireci

Sayis1 ve Siresi.




TIP FAK“I"JLTESi
IS AKIS SURECLERI

KURUMLAR ARASI YATAY GECIS SURECI AKIS SEMASI

@ RUMLAR ARASI YATAY GECI$ SURECINi BASLD

Y

Yonerge Dogrultusunda Var Ise Ilave Kurumlar arasi Yatay Gegis
Kontenjanlar1 Belirlenir. Fakiilte Yonetim Kuruluna Sunulur.

v
Konu Fakilte Yonetim Kurulunda Gorisiilerek

Rektorliige Sunulur.

Y

Konu Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Senatoya Sunulur.

Y
Senatoca Kabul Edilen Ilave Kontenjanlar YOK’e Gonderilir.

|

Kontenjanlar ve Akademik Takvim YOK ’iin Web
Sayfasinda Yayinlanir.

Y

[lan Edilen Tarihlerde Ogrenciler Istenen Evraklar ile
Birlikte Fakiilte Ogrenci Islerine Bagvurur.

v

Bagvurular Intibak Kurullarinda Incelenir.

v

Hay1r Bagvuru
’ Ret Edilir.

Durumlart Uygun
mu?

Evet

Evraklart Tam Olup, Durumlart Kurumlar aras: Yatay Gegis
Yonergesine Uygun Olanlar GANO larina gore Siralanr.

y

Hayir | Basvuru

Kontenjanicinde m
Ret Edilir.

Kaldi m1?

Yedek ve Asil Listeler Belirlenir.

v




TIP FAIgI"JLTESi
IS AKIS SURECLERI

Yonetim Kurulunda Gériisiiliir. Ogrenciler Kabul Edilir.

!

Yedek ve Asil Listeler Web Sayfasinda Yayinlanir.

v

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret edilenlere Teblig Edilir

v

Asiller Belirtilen Tarihlerde Fakilteye Bagvurarak Kesin Kayitlarini Yaptirir

|

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

|

Intibak Komisyonunca Alacag: Dersler Belirlenir.

|

Geldigi Okulda Aldig1 Dersler MUAF Islenir.

|

Askerlik Subesine Askerlik Durum Belgesi Génderilir.

|

Onceki Okuduklart Okuldan Sahsi Dosyalari Istenir.

l

v

Smif ve Danigmanlari Atanir.

|

Ogrenci Kimlik Kartlarn Cikartilir.

v

(iSLEM SONU)




TIP FA;(I"JLTESI
IS AKIS SURECLERI

26-SINAVLARA ITIRAZ ISLEMLERI

SUREC ADI : Smavlara itiraz Stireci

SUREC NO 26 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Anabilim Dali Bagkanlari, Dersi veren Ogretim Elemani
SUREC ORGANIZASYON Anabilim Dali Bagkanlari, Dersi veren Ogretim Elemant,
TLISKISI Ogrenci,Ogrenci Isleri

UST SURECI OgrenciIsleri Stireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Magduriyetlerini Engellemek,

SURECIN SINIRLARI

Ogretim Elemaninin Notlar Sisteme Girmesi Ile Baslar, Notun
Duzeltilerek Yeni Notun Sisteme Girilmesi Ya Da Herhangi
Bir Yanlisligin Olmadigimin Tespiti Halinde Ogrenci ve
Ogretim Uyesine Bildirilmesi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

L Ara Smav-Final Sinavi Degerlendirildikten Sonra
Ogretim Elemanlan Sisteminden Ogrenci Bilgi
Sistemine Giris Yapar ve Onay verdikten Sonra ilan
Edilmis Olur.

LI Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligine Gore 5 Is Gini
Igerisinde Ogrenci Smav Notuna Itiraz Dilekgesi

L1 verir. Smav Kagidi Sorumlu Ogretim Eleman:
Tarafindan Kontrol Edilir.

0 itiraz Incelenir. Maddi Hatanin Anlasilmasi Halind e

T Anabilim Dali Bagkanligina Sunulur.

Anabilim Dal1 Baskaninin Onerisi Uzerine Dekanlik

[ Karanlile Not Dizeltilir. Durum Ogrenciye

O Bildirilir.

71 Yeni Not OgrenciBilgi Sistemine Girilir.

Hata Yok Ise itiraz Reddedilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Smavlara Itiraz Eden Ogrenci Sayusi, Itirazlan
Kabul Edilen Ogrenci Sayist




TIP FAK"I"JLTESi
IS AKIS SURECLERI

SINAVLARA ITIRAZ SURECI AKIS SEMASI

C SINAVLARA ITIRAZ SURECINI BASLAT >

Y

Ara ve Final Sinavlari Degerlendirildikten Sonra Ogretim
Elemanlar: Bilisim Sistemine Giris Yapar ve Onay vererek
Notlar flan Etmis Olur.

v

Ogrenci Sinav Notunu Diisiik Bulursa, Egitim Ogretim ve
Sinav Yénetmeligine Gore 5 is Glinii Igerisinde Maddi Hata
Dilekgesi (Itiraz Dilekgesi)verir.

Y

Ilgili Ogretim Eleman1 Ogrencinin Sinav Kagidini Tekrar inceler.

v

. Hayir B
Maddi Hata > agvura
Yapilmig mi? Red Edilir.
flgili Ogretim Eleman: Tarafindan
Anabilim Dali Bagkanligina
Crinalie
h 4
Anabilim Dali Bagkanliginca Incelenir.
Ogrencinin Itiraz: Hayr Bagvuru
Dogrumu? ’ Red Edilir.

Evet

Dekanlik Makaminin Onayinin Ardindan Ogrenci Bilgi Sistemine Yeni Notu islenir.

Y

Karar Olumlu Yada Olumsuz Ogrenciye Bildirilir.

Y
CiSLEM SONU)




TIP FA;(I"JLTESI
IS AKIS SURECLERI

27-MAZERET SINAVI iISLEMLERI

SUREC ADI : Mazeret Sinavi Suireci
SUREC NO 27 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Anabilim Dal1 Bagkanlart,
SUREC ORGANIZASYON Anabilim Dali Bagkanlari, Dersi veren Ogretim Elemant,
ILISKISI Ogrenci,Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu
UST SURECI Ogrenci Isleri Sireci

} ) Mazereti Olup da Ara ve Bitinleme Sinavlarina Girememis Olan
SURECIN AMACI Ogrencilerin Daha Sonra Bu Sinavlara Girebilmelerini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin Belgesi ile Birlikte Dilekge vermesi fle Baslar, .
Mazerete Sinav Sonuglarinin Ogrenci Bilgi Sistemine Girilmesi Ile
Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

1 Mazereti Nedeniyle Ara Smavlara Giremeyen Ogrenci
Mazeretini Belgelendirerek Mazeret SinavinaGirmek
I¢in Yaz Islerine Dilekge Ile Bagvurur.

T Yaz Isleri Yonetim Kuruluna Sunar. M azeretler

7 Yénetim Kurulunca Uygun Gériiliirse Ogrenciler
Mazeret Sinavina Girerler.

| Mazeretler Uygun Gortlmezse Ogrencinin Talebi Ret
edilir.

LI Anabilim Dal1 Baskanliginca Mazeret Sinavi Gln ve
YerleriAgiklanir.

LI Belirtilen Giin ve Yerde ilgili Ogretim Elemaninca
Mazeret Sinavlan Yapilir.

I Mazeret Sinavi Notlart Not Onay Formlar
Anabilim Dali Bagkanligina Teslim Edilir.

L1 Notlar Ogrenci Islerince Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilir.

LI Ogretim elemaninca Siav Evraklari
Anabilim DaliBagkanligina Teslim
Edilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mazeret Smavina Giren Ogrenci Sayisi,




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

MAZERET SINAVI SURECI AKIS SEMASI

C MAZERET SINAVI SURECINI BASLAT >

A4

Mazereti Nedeniyle Sinavlara Giremeyen Ogrenciler Belgeleri Ile
Birlikte Dilekgelerini Yazi Islerine verirler.

v

Dekanlik Dilekgeleri Inceler ve Yénetim KurulunaSunar.

Mazeretler Uygun
mu ?

Dekanlik¢ca Mazeret Sinav Takvimi Yapilir.

v

Tgili Ogretim Elemaninca Dekanlik¢a BelirlenenGiin ve
Yerde Mazeret Sinav1 Yapilir.

v

Mazeret Smavi Not Onay Formlari ve Sinav Evraklari
Anabilim Dali Bagkanligina Teslim

|

Ogrenci Isleri Mazeret Sinavi Notlarmi Ogrenci Bilgi
Sistemine Islerler.

Y

CiSLEM SONU)




TIP FAIgt'ILTESi
IS AKIS SURECLERI

28-TEK DERS SINAVI iISLEMLERI

SUREC ADI : Tek Ders Sinaw1 Stireci
SUREC NO 28 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Anabilim Dali Baskanlari,
SUREC ORGANIZASYON Anabilim Dal: Bagkanlar1, Dersi veren Ogretim Elemant,
TLISKISI Ogrenci,Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu
UST SURECI OgrenciIsleri Stireci

) Ogrencilerin Mezun Olabilmeleri i¢in Basarisiz Bir Derslerinin
SURECIN AMACI Kalmas1 Halinde Basarisiz Dersi I¢in Tek Ders Smav Hakk: vererek

MezunOlmalarnni Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Tek Ders Smavina Girmek Icin Dilekce vermesi ile
Baglar, Tek Ders Sinav Sonuglariin Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilmesi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

I Mezun Olmak Igin Bir Dersi Kalan Ogrenci Tek Ders
Sinavina Girmek Igin Yazi Islerine Dilekge ile Basvurur.
Dekanlik Gelen Dilekgeleri ve Ogrencilerin

LI Transkriptlerini inceler.

Durumlari Uygun Olan Ogrencilerin Dilekgelerini

U Yonetim kuruluna Sunar .

Tek Ders Sinavina Girecek Ogrencilerin Dilekgeleri L

Yonetim kurulunca Uygun Bulunursa Ogrenciler Tek
ders Sinavina Girerler.

Ilgili Ogretim elemaninca tek ders Sinavi Yap 1.

O Not Onay Formlart ve Sinav Evraklart Anabilim Dali

1 Bagkanligimateslim Edilir.

Ogrenci Islerince Notlar Bilgi Sistemine Islenir.
U

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Tek Ders Sinavina Giren Ogrenci Sayis,




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

TEK DERS SINAV SURECI AKIS SEMASI

< TEK DERS SINAV SURECINi BASLAT D

v

Tek Dersten Bagarisiz Olan Ogrenciler Tek Ders Sinavina Girmek I¢in
Dilekgelerini Yazi Islerine verirler.

Y

Dekanlik Dilekgeleri Inceler ve Yonetim Kuruluna
Sunar.

Hay1r Tek Ders Sinavina

Giremez.

Evet

Tek Ders Sinavina

Tek Dersi Giremez.

Var m1?

Dekanlikga Ilan Edilen Gin ve Yerde ilgiliOgretim
Elemaninca Tek Ders Sinavi Yapilir.

Not Onay Formlart ve Sinav Evraklari Anabilim Dalr
BaskanliginaTeslim Edilir.

|

Ogrenci Isleri Tek Ders Sinavi Notlarin1 Ogrenci Bilgi
Sistemine Islerler.

.

Tek Dersten Basarili Olanlar Mezun Edilir.

v

CiSLEM SONU)




TIP FAKULTESI

IS AKIS SURECLERI

29- OGRENCI BELGESI VERME ISLEMLERI

SUREC ADI : Ogrenci Belgesi verme Islemleri Akas Siireci

SUREC NO 29 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Fakulte Sekreteri
iSI[JJiF;IE(%S(I-)RGANiZASYON Fakilte Sekreteri, Ogrenci Isleri, Ogrenci,

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ogrenciler En kisa Stirede Ogrenci belgesi vermek,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin OgrenciIslerine Basvurmasiilebaslar, Fakilte
Sekreterince Imzalanip Miihirlenmesi fle Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak I¢in Ogrenci Islerine
Sahsen/vekaleten S6zI{i Bagvuruda Bulunur. Ogrenci isterse
ogrenci belgesini www.turkiye.gov.tr adresinde de
alabilir.

Ogrenci Isleri Calisanlari Gelen Talep Dogrultusunda
Ogrenci Belgesini Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Cikartir.

Kontroliinii yapar ve Fakiilte Sekreterine imzaya
Sunar.

Fakiilte Sekreteri Imzaladiktan Sonra Ogrenci

Belgesi Sekreterlikge Muhrlenir.

Belge Ogrenciye verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ogrenci Belgesi verilen Ogrenci Sayisi,
Ogrenci Belgesi verilme Hiz,



http://www.turkiye.gov.tr/

TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

OGRENCI BELGESI iSLEMLERI AKIS SEMASI

< OGRENCI BELGESI VERME SURECINI BASLAT >

Y

Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak Uzere Ogrenci Isleri
Birimine Sahsen/vekaleten Bagvurur.

Ogrenci isterse Ogrenci belgesini www.turkiye.gov.tr adresinden
de alabilir.

!

Hayir

Ogrenci Sahsen/vekaleten mi
Basvurdu?

Ogrenci Belgesi
verilmez.

Evet
}

Ogrenci isleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Ogrenci Belgesi Cikartilir.

|

Kontrolinii Yapar, Fakiillte Sekreterineimzaya
Sunar.

!

Faklte Sekreteri Belgeyi Imzalar.

!

Faklte Sekreterligi Ogrenci Belgesini Mhrler.

|

Belge Ilgili Ogrenciye verilir.
ISLEM SONU



http://www.turkiye.gov.tr/

TIP FAKULTESI

IS AKIS SURECLERI

30- OGRENCIYE TRANSKRIPT VERME ISLEMLERI

SUREC ADI : Transkript verme Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 30 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri
?EiEIE%S?RGANiZASYON Fakiilte Sekreteri, Ogrenci isleri, Ogrenci,

UST SURECI Egitim-Ogretim Stireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin En kisa Siirede Transkript Almalarini saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin Qgrenci Islerine Bagvurmastilebaslar, Fakulte
Sekreterince Imzalanip Mihirlenmesi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

I Opgrenci, Transkript Almak Igin Ogrenci Islerine

Sahsen/vekaleten S0zIii Bagvuruda Bulunur.

1 Opgrenci Isleri Calisanlar1 Gelen Talep Dogrultusunda

Transkripti Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan Cikartir.

I Kontroluinii yapar ve Fakiilte Sekreterine Imzaya

Sunar.

LI Fakilte Sekreteri imzaladiktan Sonra Transkript

Sekreterlikce Muhdrlenir.

LI Belge Ogrenciye verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Transkript verilen Ogrenci Says,
Transkript verilme Hiz,




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

TRANSKRIPT iSLEMLERI AKIS SEMASI

( TRANSKRIPT VERME SURECINI BASLAT >

A4

Ogrenci, Transkript Almak Uzere Ogrenci Isleri Birimine

Sahsen/vekaleten Bagvurur.
Hayir
Transkript
verilmez.

Ogrenci Sahsen/vekaleten mi
Basvurdu?

Evet
Ogrenci isleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Transkript, Cikartilir.

Kontroliinii Yapar, Fakiilte Sekreterine ImzayaSunar.

v

Fakiilte Sekreteri Belgeyi imzalar.

v

Transkript Mhrlenir.

}

Transkript Ilgili Ogrenciye verilir.

ISLEM SONU




TIP FAIgt'ILTESi
IS AKIS SURECLERI

31- OGRENCILERIN BURS ISLEMLERI

SUREC ADI : Ogrenci Burs Islemleri

SUREC NO 31 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Burs Komisyonu

?EiEIE%S?RGANiZASYON Burs Komisyonu , Ogrenci, SKS Daire Bagkan,

UST SURECI Egitim-Ogretim Streci

SURECIN AMACI Ekonomik Destege Ihtiyaci Olan Ogrencilerim Belirlenip Burs veren

Kurumlar Tarafindan Desteklenmesini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Kafkas Universitesi Akademik Yili Giiz Doneminde
Burs veren Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlarina
Bagli Olarak Ogrenciler Belirlenip, Bursun Saglanmasi
[le Biter.

SUREC ADIMLARI

LI Kurumlardan Gelen Burs Kontenjani ve Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Ilanlar Ogrencilere Duyurulur.

[ Belirlenen Giinve Saatte Burs Komisyonu Tarafindan
Bagvurular Miilakatla Degerlendirilir.

LI Burs Hak Kazanan Ogrenciler Ilan Edilir.

LI Belgeler Tamamlanarak Burs veren Kurumlara
Ogrenciler Bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Burs Alabilen Ogrenci Sayis1.




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

OGRENCI BURS iISLEMLERI SURECi AKIS SEMASI

@(}RENCi BURS ISLEMINi BASLAD

Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlari ve Burs Ile lgili
Bilgiler Ogrencilere Duyurulur.

|

Burs Komisyonu Olusturulur

|

Ogrenciler Burs Bagvurularini Istenen Evraklar ile Birlikte
Ogrenci Islerine Yapar.

|

v

Burs Komisyonunca belirlenen ve ilan Edilen Giinde
Ogrenciler Mulakatla Degerlendirilir.

Ogrenci Burs
Almaya Uygun mu?

Talep
Reddedilir.

l Evet

Burs Komisyonunca Burs Kazanan Ogrenciler Belirlenir ve lan
Edilir.

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber Burs
Kazanan Ogrenciler Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligina
Tletilir.

l

S_ggllk Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanliginca Burs Alacak
Ogrencilerin Isimleri Burs verecek Kurumlara Bildirilir.

A4

( fSLEMSONU )



TIP FAIgULTESi
IS AKIS SURECLERI

32- DERS MUAFIYET ISLEMLERI

SUREC ADI : Ders Muafiyet Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 32 TARIH Nisan 2022
SURECIN SORUMLULARI Anabilim Dali Bagkani, Muafiyet Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Anabilim Dali Bagkani, Fakiilte Dekani, Ilgili
ILISKiSI Ogretim Elemanlar1, Muafiyet Komisyonu, Ogrenci,

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Daha 6nce Okudugu Yiiksekogretim Programinda aldigt

ve Gegtigi Derslerin Muaf Tutulmasini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Yazi Islerine Dilekge vermesi ile Baslar, Muaf
Tutulan Notlarin Ogrenci Bilgi Sistemine Islenmesi lle Sona

Erer.

SUREC ADIMLARI

il

—

I R

Ogrenci daha Once Okudugu Yiiksekogretim Kurumunda
aldig1 ve bagarili Oldugu Derslerin Transkriptini ve Ders
Iceriklerini Yazi Islerine verir.

Yazi Isleri Talebi Dekanliga Iletir. Ogrencinin Gegtigi
Ierik ve kredi Bakimindan Uygun Olan Derslerin
Muaf Tutulabilmesi igin Dersi veren Ogretim
Elemanimin Gériisiinii Alir. Tlgili Ogretim Elemani
Uygun Gorirse Muafiyet Komisyonu Muaf
Tutulacak Dersler Ile lgili Karar Alir.

Anabilim Dali Bagkanlig1 Alinan Muafiyet
Komisyonu KarariniY6netim kuruluna

Sunar.

Ydénetim Kurulu Uygun Goriirse Onaylanir.

Karar Ogrenciye teblig Edilir.

Kararin Bir Sureti Ogrenci Islerine verilir.

Ogrenci Isleri Muaf Tutulan Dersleri Ogrenci Bilgi
Sistemine Islenir.

Ogrenciye Isterse Muaf Derslerin Kredisi Kadar Ust
yartyildan Ders Almasi Saglanir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Muafiyet Dilekgesi veren Ogrenci Sayist,




TIP FAI(I"JLTESi
IS AKIS SURECLERI

DERS MUAFIYET iISLEMLERI AKIS SEMASI

DERS MUAFIYET AKIS SEMASI

A 4

Ogrenci Daha Once Okudugu Yiiksekdgretim Kurumunda Aldigi ve Basarili
Oldugu Derslerin Transkriptini ve Ders iceriklerini Yazi islerine verir.

!

Dekanlik Ogrencinin Gegtigi igerik ve Kredi Bakimindan Uygun Olan Derslerin
Muaf Tutulabilmesi icin Dersi veren Ogretim Elemaninin Gériisiini Alr.

|

ilgili Ogretim Elemani Uygun Gériirse Muafiyet Komisyonu Muaf TutulacakDersler ile
ilgili Karar Alir.

l

Anabilim Dali Bagkanhgi Alinan Muafiyet Komisyonu Kararini Yonetim Kuruluna

Sunar.

Yoénetim Kurulu Uygun Gorirse Onaylanir.

|

Karar Ogrenciye Teblig Edilir.

!

Kararin Bir Sureti Ogrenci islerine verilir

v

Ogrenci Isleri Muaf Tutulan Dersleri Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.

v

Ogrenciye isterse Muaf Derslerin Kredisi Kadar Ust Yariyildan Ders Alamsi
Saglanir.

( BITIR )




TIP FAKpLTESi
IS AKIS SURECLERI

33-OGRENCI DiSiPLIN SORUSTURMASI SURECI

sU REC ADI Ogrenci disiplin sorusturmasinin siireci
SURECNO 33 TARIH Nisan 2022

SURECIN SORUMLULARI

Fakiilte Dekani, sorusturmaci, Raportor,Fakilte
disiplin Kurulu,

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisi

Ogrenci, Fakdilte Sekreteri, Fakiilte Dekant,
Sorusturmaci, disiplin kurulu,Rektérliik

UST SURECI

Yonetim Iletisim Stireci

SURECIN AMACI

Ogrenci disiplin yonetmeligine aykir1 harekette
bulunan 6grencilerin ilgili yonetmelik hiikiimlerine
glre sorusturmalarinin yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci hakkinda sikayette bulunan Fakiilte
Dekanligina dilekge vermesi, dekanligin
sorusturmaya izin vererek sorusturmaci atamasi ile
sorusturma baslar 6grenciye teblig edilmesi,
sorusrma sonucunun rektorliige bildirilmesi 6
aydan daha fazla uzaklastirma alan 6grencinin ilgili
kurumlara bildirilmesi ile siire¢ tamamlanir.

SURECIN ADIMLARI

e  Fakiilte Dekanligina verilen sikayet
dilekgesini Dekanlik gerekli incelemeyi
yaparak ya bizzat kendisi yadabir
sorugturmaci atar ve sorusturmaya konu
evraklar sorusturmaciya t eslim edilir.

e Sorusturmaci yasal siiresi icerisinde
sorusturmay1 tamamlar ve sorusturma
dosyasini ve raporunu dekanliga
sunar.

o  Fakilte dekanligi sorugturmacinin
raporunu da dikkate alarak kararini
verir.

o  Fakiilte dekani verilecek cezanin
durumuna goére disiplin kurulunu da
toplayabilir.

e  Sorusturma neticesinde ceza verilmigse
ogrenciye, 6grenci isleri birosu, rektorlik
ve ilgili yerlere bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI




TIP FA;(I"JLTESi
IS AKIS SURECLERI

OGRENCI DiSIPLIN SORUSTURMASI iS AKIS SEMASI

< OGRENCI DiSiPLIN SORUSTURMASI SURECiNi BASLAT

J

Suga iliskin yazi ve belgelerin Fakiilte Dekanligma

ulagmasi

Disiplin sugu isleyen 6grenciye Fakiilte Dekani tarafindan
disiplin sorusturmasinin agilmasi.

\4

Sorusturmaci/sorusturmacilarinin Fakiilte Dekani tarafindan
gorevlendirilmesi

!

v

Sorusturmacy/sorusturmacilar tarafindan sorusturulanin
savunmasinin almarak hazirlanan sorusturma dosyasmin

dizin pusulasi ile birlikte Fakiilte Dekanligina teslim ¢
edilmesi.
Sorugturma Eksikliklerin 1
uygun mu? tamamlanmasi.
Evetl
Raportdre gonderilir.
Disiplin Kurulunda goriigiiliir.
Ceza
Hayir >
verilecek mi? Sorusturulana ve ilgili

birimlere bildirilir.

Evet ¢

Sorusturulana ve ilgili birimlere bildirilir.
verilen ceza karar defterine ve 6grenci
otomasyon sistemine islenir.




TIP FAK"I"JLTESi
IS AKIS SURECLERI

PERSONEL MAAS ODEME SURECI AKIS SEMASI

C AYLIK MAAS DERS SURECINi BASLAT >

v

Personel Daire Baskanligindan Personelin Derece-Kademe-Kidem-
Rapor Atama vb. Bilgilere iliskin Evraklar Gelir.

l

Maas Tahakkuk Hazirlik islemleri Yapilir.

l

Personel Maas Bilgi Formu PDB Gelen Bilgilere Gére Doldurulur.

l

Personelin Bilgileri KBS Sisteminden Giincellenir, Hesaplama
islemi Yapilir.

A

A 4

A

v

Bordro Bilgileri Kontrol Edilir.

HAYIR

Bilgiler Dogru mu?

EVET

Odeme Emri Belgesi Hazirlanir.

A 4

Odeme Emri Belgesi, Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine imzaya Génderilir.

HAYIR

imzalandi mi?

EVET

Odeme Emri Belgesi ve Ekleri SGBD' ye Teslim Edilir.

Odeme Belgeleri
Muhasebe Yetkilisi

HAYIR

Y EVET

SGK dan Kesenek Bilgi Girisi Yapilir.

v

( iSLEM SONU >




TIP FAK"I"JLTESi
IS AKIS SURECLERI

35- FAKULTE YONETIM KURULU-DIiSIPLIN KURULU AKADEMIK
GENEL KURUL TOPLANTI SURECI

Fakiilte Yonetim Kurulu- Disiplin Kurulu-Akademik

SUREC ADI Genel Kurul Toplant1 sreci
SURECNO 35 TARIH | Nisan2022

SURECIN SORUMLULARI

Dekan, Fakilte Yonetim Kurulu, Fakdilte disiplin
Kurulu, Faklte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisi

Dekan, Fakiilte Yonetim Kurulu, Fakulte disiplin
Kurulu, Faklte Sekreteri

UST SURECI

Yonetim Iletisim Siireci

SURECIN AMACI

Dekanlik Tarafindan BelirlenenKonularin Karara
Baglanmas1

SURECIN SINIRLARI

Dekanlhigin Toplant1 Glindemi, giindeme iligkin
konulari, toplant1 giin ve saatini belirlemesi,
Toplanti giin ve saati tiyelere teblig edilmesi ile
ilgili giin ve saatte belirlenen glindemle

toplant1 yapilir.

SURECIN ADIMLARI

o  Dekanlik toplant1 glindemi,giindeme
iliskin konulari, toplant1 giin vesaatini
belirler
Toplant1 glin ve saati Uyelere teblig edilir.
o llgili giin ve saatte belirlenen giindemle
toplanti yapilir
Hazirlanan imza Sirkiisu Uyelere imzalatilir
e  Kurullarda alinan kararlarn fakiilte
sekreterligince yazilmasi ve
dagitilmasi saglanir

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI




TIP FAKpLTESi
IS AKIS SURECLERI

GENEL KURUL TOPLANTI SURECI i$ AKIS SEMASI

C TOPLANTI SURECiNi BASLAT >

Dekanlik tarafindan toplanti glindemi,glini ve saati
belirlenir

Yaziigleri tarafindan Uyelere ait imza Sirksi hazirlanir

HAYIR

Kurullarin belirlenen giin
ve saatte toplana
bilmesi icin  Uyelere
Tebligat yapildi mi?

ISLEM

Kurul imza sirkllerini imzalayarak belirlenen
glindem maddelerini gorisir karara baglar

A 4
Raportor alinan kararlar nettir ve kurul kararihaline
donugstlrar

Kurulailiskin kararlar karar defterine yazilarak

l

v

Alinan kararlarilgili birimlere Ust yazi eklenerek bildirilir

Uyelere imzalatilir

v

( iSLEM SONU )



TIP FAKEJLTESI
IS AKIS SURECLERI

36- ARSIV YONETiIMI

SUREC ADI: Arsiv Yénetimi Siireci
SUREC NO 36 TARIH Nisan 2022
SU REC'N SORUMLULARI Fakilte Sekreteri, Arsiv Sorumlusu
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Birimleri, Fakulte Sekreteri, Arsiv Sorumlusu,
P . e Rektorlik
ILISKISI
UST SURECl Yénetim isletim Siireci
SU REClN AMACI Fakiiltede Arsivlenecek Evraklarin Yonetimi
. . Arsivlenecek Evraklarin Ortaya Gikmast ile Baslar, Evraklarin
SUREC'N S|N|RLAR| Arsive Kaldirilmasi veya Rektorliik Arsiv Birimine
Gonderilmesi ile son bulur.
e  Fakilte Biriminden Arsivlienecek Evrak Fakiilte
ArsivSorumlusuna iletilir.
e ArsivSorumlusu Arsivlenecek Evraklari
Fakilte Sekreterinin Onayina Sunar.
e  Faklte Sekreteri Arsivienecek Evraklarin
o Onayiniverir.
SU REC ADIMLARI e  Evrak Arsivlenmesi Gerekiyorsa Arsiv

Sorumlusunca Kayit Edilerek Arsive Kaldirilir.

e Evraklarin Arsivlenmesi Uygun Degil ise Geri iade
Edilir.

e Arsivlenme Siireci Dolan Evraklar ise Rektérliik
Arsivlenme Birimine Gonderilir

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Arsive Kaldirilan Evrak Sayisi, Turi ve Arsivienme Siresi




TIP FAKpLTESi
IS AKIS SURECLERI

ARSIV YONETIMi SURECI AKIS SEMASI

ARSIVLEME iSLEMESi BASLAT

A 4

Fakdlte Birimleri Arsivlienecek Evraklari Fakilte
ArsivSorumlusuna iletir.

h 4

Fakiilte Arsiv Sorumlusu Arsivienecek
Evraklari Fakilte Sekreterinin Onayina

Fakiilte Sekreteri Hayir
Arsivlenecek Evraklar

Uygun Gorulda ma?

Evrak
Arsivlenmesi
Uygun Degil ise
Geri iade Edilir.

Evraklar Arsiv Sorumlusuna iletilir.

Evrak Kayit Edilecek Arsive Kaldirilr.

4

Arsivleme Streci Dolan Evraklar
Fakiilte Sekreterine Bildirir.

}

v
Arsivleme Siireci Dolan Evraklar Yazi ile

Rektorllk Arsivine Gonderilir.

< iSLEM > <




TIP FAKEJLTESI
IS AKIS SURECLERI

37-AYLIK EK DERS SURECi

SUREC ADI: Ders Ucretlerinin Odenmesi
SUREC NO 37 TARIH Nisan 2022

SURECIN SORUMLULARI

Dekan , Fakilte Sekreteri, Bolim
Baskanive Mutemet

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisi

Dekan , Fakilte Sekreteri, BolimBaskani ve Mutemet

UST SURECi Dénem iginde Her Ayin Birinci Haftasinda Yapilir.
SURECIN AMACI Personelin Ucretlerinin Zamaninda Odenmesi
SURECIN SINIRLARI
e Derse giren hocalar Ek ders
formlarina derse girdikleri bélim veders
saatlerini girer.
e Derse giren hocalarin puantajlari
tamamlanir.
Tahakkuk Burosundaki Mutemet Kendi
. : Sisteminden Girerek KBS Ortamindan
SURECIN ADIMLARI

Excel Tablosunuolusturur.

e KBS Kontroller Yapildiktan Sonra Hesaplama
Yapilir. Bordro Dokimii, Banka Listesi ve
o6deme emri ile Birlikte Ciktilarini Alinir.

e  Fakiilte Sekreteri ve Dekan imzaladiktan
sonra SGDB elden teslim edilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

EK DERS ODEME AKIS SEMASI

C EK DERS ODEME SURECINi BASLAT >

A 4

Yénetim Kurulundan Ek Ders Ucretlerinin Odenebilmesi igin Karar Alinir.

v

Yoénetim Kurulu Karar ve Ders Gorevlendirmeleri Rektorlik Onayina
Sunulur.

'

Ek Ders Odemeleri igin Dosya Hazirlanir.iceriginde; Akademik Takvim,
Yonetim Kurulu Karari, Rektorliik Onayi, ¢arsaf liste Bulunur.Dosya
SGBD Goénderilir.

A 4

Ek Ders Ucretlerinin Yapilabilmesi icin Ek Derslerin Yapildigi Ay, Giin ve Saati
Gosteren Cizelge Hazirlanir.

Y

E-Butgeden Odenek Kontrolii Yapilir.

A

SGBD dan Harcama
Yetkisi Beklenir.

Odenek
Var mi?

Ug Adet OEB Diizenlenir.

'

OEB ile ilgili Kontrol ve Onaylar Yaptirilir.

!

iki Adet OEB ve Ek Ders Evraklari Asil Olarak Diizenlenir ve Evrak SGBD
elden teslim edilir.

¥

Bir Adet OEB, Ek Ders Evraklarinin Fotokopisi Birim Arsivi icin Dosyalanir.

h 4

( ISLEMSONU )




TIP FAIgt'ILTESi
IS AKIS SURECLERI

38- TELEFON FATURASI TAHAKKUK SURECI

SUREC ADI Fakiilteye ait Telefon
SURECNO 38 TARIH | Nisan 2022

SURECIN SORUMLULARI

Dekan, Fakillte Sekreteri ve tahakkuk personeli

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Dekan , Fakiilte Sekreteri ve tahakkuk personeli

UST SURECI

1 Hafta

SURECIN AMACI

Fakultenin telefon Ucretlerinin zamaninda 6denmesi

SURECIN SINIRLARI

08.00-17.00 aras1

SURECIN ADIMLARI

Gelen Elektrik, telefon faturalar
Oncelikle  fakiltemize ait  olup
olmadigikontrol edilir.

Gelen faturalarin fotokopileri alinur.
Faturalarin karsiligindaki 8denek var mi yok
mu onun kontroly yapilir.

H.Y.S’ den O.E.B diizenlenmesi(3 Adet)
O.E.B 6nce fakiilte sekreterine sorulup
Dekana imzalatilir.

2 adet O.E.B. sine faturalarin asillar1 eklenir
ve S.G.D.B gonderilir.

1 Adet O.E.B birer adet fatura fotokopisi
dosyaya kaldirilir.

Elektrik ve telefon tcretlerini S.G.D.B
onayladiktan sonra O.E.B birer rnegini ilgili
kuruma fakslanir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI




TIP FAIgI"JLTEsi
IS AKIS SURECLERI

TELEFON FATURASI ODEME SURECI AKIS SEMASI

@LEFON FATURASI ODEME SURECINI BA$LAT>

v

Gelen faturalarin fakiilteye i ait olup olmadigi kontrol edilir

Fatura birime

aitmi? Fatura iade edilir.

Faturaya “Gorusmeler Resmidir” kasesi vurulur ve Fakilte Sekreterine

imzalatihr

E-blitge den 6denek kontrolii yapihir

Odenek var
mi?

Havir SGDB’ dan harcama yetkisi
verilmesi beklenir

' Evet

|

Ug adet OEB diizenlenir

'

OEB imzalatilir

.

OEB iki suret telefon faturalarinin ash olarak diizenlenen evrak
SGDB gonderilir

.. v
OEB bir suret, telefon faturasi fotokopisi birim arsivine koymak

icinayrilr.

iSLEM SONU
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