KAFKAS UNIVERSITESI
MUHENDISLIK-MiIMARLIK FAKULTESI
MAKINE MUHENDISLIGI BOLUMU

STAJ UYGULAMA iLKELERI

Makine Miihendisligi Boliimii Staji, “Genel Atdlye Staji” ve “Isletme ve Organizasyon Staji”
olmak Uzere iki guruptan olusur. Bu staj guruplarmin kapsamlari asagida detayli olarak
aciklanmustir.

GENEL HUKUMLER:
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10.

Ogrencilerin Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Boliimii’nden lisans
derecesi almaya hak kazanabilmeleri i¢in, tamamlamalar1 gerekli olan ders kredisi yaninda
“Genel Atdlye Staji” ve “Isletme ve Organizasyon Staji” olmak iizere iki adet staj
yapmalari gerekir.

Genel Atodlye” staji 20is giinii, “Isletme ve Organizasyon Staji” 20is giiniidiir. Bir is
glint en az sekiz (8) saatlik glindliz yapilan fiziksel ve/veya zihinsel ¢alisma gerektirir.

Ogrenci bir haftada en fazla alt1 giin staj yapabilir. Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj
yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, resmi tatil disgindaki Cumartesi
gunlerinde de staj yapilabilir.

Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri icin boliimlerinde en az dért yarryil egitim almig
olmalar1 gerekir.

Genel Atdlye Staji” tamamlanip Boéliim Staj Komisyonu’nca kabul edilmeden “Isletme ve
Organizasyon Staj1i” yapilamaz.

Genel Atolye Staji” ve “Isletme ve Organizasyon Staji” prensip olarak, ayn1 donemde
yapilamaz. Ancak bolimde sekiz yariyilini tamamlamig ve devam zorunlulugu olmayan
ogrenciler Bolim Staj Komisyonu’nun uygun gormesi halinde once “Genel Atdlye Staji”
olmak tizere her iki staji da ayn1 donemde yapabilirler.

Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baslamak zorundadir.
Onaysiz evrakla staja baslayan 6grencilerin staji kabul edilmez.

Staj yapilacak kurumda en az 1 (bir) Makine Miihendisi olmak zorundadir. Ayrica
isletmede minimum 10 (on) is¢i bulunmalidir.

Genel Atdlye Staji’nin kabulii i¢in isletmede en az birer adet Torna, Freze ve Matkap
Tezgahinin (CNC Tezgahlar tercih sebebidir) bulunmasi zorunludur.

Tiirkiye disinda staj yapmak isteyen Ogrenciler stajlarini Uluslararast Teknik Stajyer
Ogrenci Miibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the
Students for Technical Experience) IAESTE kanali ile veya Sokrates/Erasmus
Programu gergevesinde gerceklestirebilirler. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci ilkelerde
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kendi girisimleri sonucu temasa gegtikleri firmalarda da Béliim Kurulu’nun yazili iznini
alarak staj yapabilirler.

Staj calismalar1 lisans Ogretim siiresinin igerisinde olup, Ogretim ve sinav donemleri
disinda, yaz tatilinde yapilir. Ancak bdéliimde derslerini tamamlamis ve mezuniyet i¢in
sadece staj eksigi kalmis durumdaki G6grenciler, sekiz yariyilini tamamlamis ve devam
zorunlulugu olmayan 6grenciler ve kayith oldugu yariyil iginde tiim derslerinden devam
zorunlulugu olmadig1 belirlenen (haftada en az bes is giinii serbest olan) beklemeli
ogrenciler egitim 6gretim ve sinav donemlerinde staj yapabilirler.

Ogrencilerin staj calismalar1 Boliim Kurulu’nun &nerisiyle Fakiilte Yonetim Kurulu’nca
gorevlendirilecek Ogretim elemanlar1 tarafindan denetlenebilir. Denetleme islemleri
telefonla veya bizzat yerinde ziyaret edilerek yapilabilir. Denetleme sonuglar1 bir raporla
Dekanliga ve ilgili Bolim Baskanligina bildirilir.

Kurum stajlarinin degerlendirilmesi;
a. Staj degerlendirme evraklari

b. Ogrencilerden istenilen galismalar ve staj defteri dikkate alinarak yapulir.

Degerlendirmeye ait ilkeler Boliim Staj Komisyonun 6nerisi ve Boliim Kurulu’nun onayiyla
saptanir.

Degerlendirme stajin timunun kabult veya tumindn reddi seklinde yapilir. Staji tamamen
reddedilen Ogrenci staj tekrarinda staj yerini, Staj Komisyonundan uygunluk onayini
almak kaydiyla, degistirebilir.

Degerlendirme sonuglart 6grenciye ilan edilir ve Boliim Baskanhigi’nca Ogrenci Isleri
Burosuna bildirilir.

STAJA BASVURU:

1.

2.
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[k 6nce boliim internet sitesinden yada dgrenci islerinden stajin yapilabilecegi ve
sigorta girisin yapilabilecegi tarihlere bakilacaktir

Tarihlere gore 6grenci tarafindan staj yapilmasi diisiiniilen yer belirlenecek ve fabrika
bilgileri ile Staj Yeri Bilgi Formu doldurulacaktir (Onaysiz)

Doldurulan Staj Yeri bilgi formuyla 6grenci, stajinin uygunlugunu staj komisyonu
baskanina danisacaktir

Staj yeri kabul edilmeyen 6grenci yeni staj yeri bulacak ve staj komisyonu bagkanina
tekrardan danisacaktir.

Onay alindiktan sonra boliim internet sayfasindan “Zorunlu Staj Formu” alinacak ve
“Staj Yeri Bilgi Formuyla” beraber fabrikaya doldurtulacaktir.

Zorunlu staj Formunda;

Staj yapilacak firma/kurum/fabrikanin tam adi, adresi, telefonu, faks numarasi, vb
kurumla ilgili bilgiler yazilacak

Ogrenciniz Kurumumuzda Staj Yapabilir onay1 verilecek

Ogrencinin staj yapacag tarihler mutlaka yazilacak ve bu tarihler degistirilmeyecektir.

. Fabrikadan onay alindiktan sonra “Zorunlu Staj Formu” belgesi sirasiyla b6lUm staj

komisyonu baskanina ve ilgili dekan yardimcisina imzalatilacaktir.
Imzalardan sonra belge Ogrenci islerine gétiiriiliip sigorta girisi yaptirilacak ve staj defteri
teslim aliacaktir
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12. “Staj Yeri Bilgi Formuda” Boéliim Staj Komisyonu baskanina teslim edilecektir(Onaylr)

STAJ KONULARI ve SURESI:

A- Staj Konular:

1. Genel Atdlye Staji: Ogrenciye imal usullerinden talas kaldirma teknigi, soguk sekillendirme,
sicak sekillendirme, dokiim, kaynak, 6lgme bilgisi ve malzeme bilgisi konularinda pratik

bilgiler saglar.

2. Isletme ve Organizasyon Staji: Ogrenciye isletmelerin {iretim ve organizasyonu hakkinda
bilgiler verir.

B- Staj Sureleri:
Ogrenciler, asagida gosterilen siirelerde ilgili stajlar1 basariyla yapmalidirlar.
1. Genel Atolye Staji: 20 is glindar.
a. 10is giinti talagh imalat
b. 10is guni dokim, kaynak ve talagsiz imalat (en az 5 is giinii kaynak olmak
kaydiyla)
2. Isletme ve Organizasyon Staji: 20is gunudir.
3. Her bir stajda 6grencilerin yapacaklari calismalar asagida belirtilen dallarda ve siirelerde
olmalidir:
GENEL ATOLYE STAJI - 20 GUN :

A- Talash imalat: 10Gln

Tornalama, Frezeleme, Planyalama-Vargelleme, Matkaplama (Delme), Taslama, Diger talash
sekillendirmeler (Raspalama, lepleme, tesviyecilik, honlama, broglama)

B- Talassiz Imalat: 10Gin
Sicak Sekillendirme: Isyerlerindeki tav ocaklari, Dévme ve kaliba basma ve ekstriizyon,

Haddeleme, Derin ¢ekme, Boru imali, Donanimlari, Calisma prensipleri ve bunlarla ilgili
karakteristik 6zelliklerin incelenmesi, Dovme kaliplar1 ve malzemeleri, Dévmeye tabi tutulan



malzemeler ve bunlarin plastik sekil alma kabiliyetlerinin incelenmesi, Dovme  sicakliklar
secimi, DOviilmiis pargalarin ¢apaklarinin alinmasi ve temizlenmesi, Isil islemleri.

Soguk Sekillendirme: Pres cesitleri, Tel ¢cekme tezgahi, donamimlart ve Ozellikleri, Kesme,
Biikme, Cekme kaliplar1 ve 6zellikleri ve malzemeleri ile kalip tutuculart ve konstriiksiyonlari,
Kaliplarin prese baglanmalari, Saglarin kesilmesi, Malzemelerin sekillendirilmesi, Sekillendirme
sirasinda yapilan temizlik, Kullanilan yaglar.

C- Kaynak: 5 Gln

Gaz ergitme kaynagi, elektrik ark kaynagi, gazalti (MIG, MAG, TIG) ve tozalt1 kaynagi,
elektrot ve kaynak teli se¢imi, farkli malzemelerin kaynagi, kaynak makinalari, kaynak
dikislerinin muayenesi gibi islemler.

D- Dokim: 5 GUn

Dokiim yontemleri, model ve maga hazirlama, kaliplama, ergitme, harmanlama, temizleme ve
kalite kontrol gibi islemler.

E- Staj yapilan kurumda talash imalat olmak zorundadir. Staj yapilan k u r u m d a t alagsiz
imalat staji yapma imkani1 olmadigi takdirde, 5 giinliik talagsiz imalat staji yerine A, C ve D'
deki stajlardan 5 giini tamamlanacaktir.

F- Staj yapilan kurumda dokiim staji yapma imkanmi olmadigi takdirde, 5 giinlik dokiim
staj1 yerine A, B ve C' deki stajlardan 5 giinii tamamlanacaktir.

GENEL ISLETME VE ORGANIZASYON STAJI - 20 GUN :

A- Genel Isletme Staji: 10 Gun

Tamir bakim teskilatiin ve periyodik bakim esaslarinin incelenmesi, imalat ve Montaj islemleri
yapilig sirasinin tespiti, is akig semalarimin saptanmasi v.s., Kalite kontrolii: Fabrika iginde
yapilan, disaridan satin alinan, ithal edilen mamul ve yari-mamillerin kalite kontrollinin
yapilmasi ve islemde kullanilan formiiller ile metotlarin incelenmesi,

Ambarlarda Inceleme: Stok kontrolii asgari ve azami stok bulundurma hesap ve ydntemleri,
malzemelerinin tasnifi, raflara konmasi, ambara giren ¢ikan malzeme, islemler ve islemler i¢in
lizumlu kartlarin kullanilmasinin 6grenilmesi,

Ambarlar ve imalat daireleri arasindaki is akis diyagramlarinin ¢izimi, Malzeme nakil ara¢ ve
gerecleri, Goriilen aksakliklar.

Not:
- Isletme hakkinda sahsi gbriisleriniz,
- Personel, malzeme, tesis ve donatimlarin rantabil kullanilmasi, enerji tasarrufu.



B- Genel Organizasyon Staji: 10 Gin

[s-Zaman ve metot gelistirme, organizasyon yapilandirma islemlerinin incelenmesi, Uretim
planlama ve yonetim sistemleri ve tekniklerinin incelenmesi, Satin alma dairesi teklif hazirlama,
siparis alma, teslim zamani belirleme yontemlerinin incelenmesi,

Insan Kaynaklar1: Personel alma, ¢ikarma ve iicret sistemlerinin incelenmesi,

Muhasebe Boliimii: is yerlerinin miisaadesi oraninda {iriin maliyetlerin hesaplanma iglemlerinin
incelenmesi, gelir giderlerin ve kar-zarar hesaplarinin incelenmesi.

STAJIN YURUTULMESI

1. Staja fiillen devam zorunlulugu vardir. Stajyer 6grenci kurumda uygulanan ise gelis-gidis
saatlerine uymak zorundadir. izinsiz veya mazeretsiz olarak ii¢ giinden fazla devamsizlifi
olan 6grencinin bu durumu, kurum tarafindan Boliim Staj Komisyonu’na bildirilir ve 6grencinin
stajina son verilir.

2. Ogrenci staj yaptigi kurumun tiiziik, yonetmelik, yonerge ve calisma kurallarna uymak
zorundadir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢alismalar
yapmak ve bu ¢aligsmalara katilmak zorundadir.

3. Staja baglayan Ogrenci, Staj Komisyonu’nu bilgilendirmeden ve onay almadan staj yerini
degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gecersiz sayilir.

Gizli Staj Degerledirme Evraklari:

Ongorulen Gizli Staj Degerlendirme evraklari ilgili kuruma ogrenci ile elden gonderilir. Bu
belgenin staj bitiminde staj yerindeki yetkili tarafindan gizli olarak doldurularak imzalanip
onaylanmas1 ve kapal1 bir zarf igerisinde iadeli taahhiitlii posta ile Makine Miihendisligi Boliim
Baskanligina génderilmesi temin edilir.

Gizli Staj Sicil Fisi eksik doldurulmus ya da {iniversiteye ulasmamis 6grencilerin stajlar1 kabul
edilmez. Ad1 gecen belgenin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Boliim Baskanligi ve Staj
Komisyonu higbir sekilde sorumlu tutulamaz.



