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Gorev

Ogretim elemanlarinin akademik faaliyetlerini ilgili mevzuata ve Kafkas Universitesi KYS standartlarina
uygunluk acisindan inceleyerek, beyan edilen puanlarin dogrulugunu onaylamak ve bolimiin
akademik performans verilerini kalite sreclerine aktarmak.

Ustii

Bollim Baskani

Vekili

Komisyon Baskani, Komisyon Uyeleri

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/y6nerge hakkinda bilgi sahibi olmak,

ilgili Mevzuat

e Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi

Gorev ve Sorumluluklar

e Basvuru Kontrolii: ilgili akademik takvimde belirtilen siireler icinde yapilan basvurulari,
YOKSIS verileri ve sunulan kanitlayici belgeler tizerinden detayli sekilde incelemek.

e Mevzuat Uygunlugu: Faaliyetlerin, giincel "Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi" ve
Kafkas Universite senatosunun belirledigi uygulama usul ve esaslarina uygunlugunu
denetlemek.

e Puanlama Dogrulamasi: Adaylar tarafindan beyan edilen faaliyet puanlarinin; akademik
alan indeksleri, dergi ceyreklik dilimleri (Ql, Q2 vb.) ve vyazarlik paylari {izerinden
dogrulugunu teyit etmek.

e Alan Denetimi: Faaliyetin, 6gretim elemaninin temel alani/bilim alani ile uyumlu olup
olmadigini kontrol etmek.

e Eksiklik Bildirimi: inceleme sirasinda tespit edilen eksik veya hatali belgelerin
tamamlanmasi/duzeltilmesi icin ilgili birimlere veya kisilere geri bildirimde bulunmak.

e Karar ve Raporlama: Degerlendirme sonuglarini iceren komisyon karar tutanaklarini
hazirlamak, onaylamak ve ilan edilmek lizere ilgili makamlara (Akademik Tesvik Diizenleme
Kurulu) sunmak.

o itiraz Degerlendirmesi: On inceleme sonuglarina yapilan akademik itirazlari inceleyerek
karara baglamak veya goris bildirmek.

e Arsivleme ve Seffaflik: Degerlendirme siirecine esas teskil eden tim dijital ve fiziksel
kayitlarin, akreditasyon ve kalite standartlarina (PUKO déngusii) uygun sekilde kayit altina
alinmasini saglamak.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Vizyon ve Misyon Uyumu: Universitenin Misyon, Vizyon ve Kalite Politikasini benimseyerek,
akademik tesvik degerlendirme sireglerini bu ilkelere (seffaflik, liyakat ve kalite odaklilik)
uygun sekilde ylritmek.

o Hedef Odaklilik: Birimin akademik performans hedeflerini (yayin sayisi, proje niteligi vb.)
tesvik verileri 1s1ginda izlemek ve bu hedeflere ulasiimasi igin komisyon diizeyinde gerekli
analizleri yapmak.

e Dokiimantasyon ve Kayit Yonetimi: Tim faaliyetleri yiriitirken KAU KYS rehberlerine ve
glincel yonetmeliklere uygun hareket etmek; degerlendirme tutanaklarini, itiraz
dilekgelerini ve sonug listelerini "KYS Kayitlarin Kontrolii Prosediri'"ne uygun sekilde
arsivlemek.

e PUKO ve Siirekli iyilestirme: KYS kapsaminda tespit edilen uygunsuzluklara yénelik Diizeltici

KK-FR-001/26.01.2026/00/-



iKTiSADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI zgk“ma” IKT-GT-008
IKTISAT BOLUMU ilk yayin 26.01.2026
AKADEMIK TESViK KOMiSYONU tarihi
e Rev. No/ 00/-
%, ; GOREV TANIMI FORMU Tarih
o Sayfa sayisi | 2/2

ve Onleyici Faaliyetlerin (DOF) planlanmasina katki saglamak; siirecteki aksakliklari ve
verimlilik artirici 6nerileri Kalite KoordinatorlGgu ile paylasmak.

e Veri Paylasimi ve Raporlama: Birim bazl akademik tesvik sonuglarini analiz ederek, Birim ig
Degerlendirme Raporu (BIDR) ve stratejik plan izleme siireclerine veri destegi saglamak.

o  Kurumsal Temsil: KYS calismalari kapsaminda diizenlenen dis degerlendirme, i¢ tetkik ve
egitim faaliyetlerine komisyonu/birimi temsilen katihm saglamak.

o Yetkiler
e Sipheli gorulen akademik faaliyetler hakkinda ilgili 6gretim elemanindan ek belge/bilgi
talep etmek.

e Ybnetmelige uygun olmayan veya kanitlanamayan faaliyetlerin puanlamasini reddetmek
veya dizeltmek.

Hazirlayan (Komisyon Uyesi)  |[Kontrol Eden (B&liim Baskan Yrd.)| Onaylayan (B&liim Baskani)
Dr. Ogr. Uyesi ismail C. OZKURT Dog. Dr. Serhat CAMKAYA Prof. Dr. Deniz OZYAKISIR

Not: Bu form, Kafkas Universitesi Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda dijital ortamda hazirlanmis olup, ash ilgili
birim arsivinde i1slak imzali olarak muhafaza edilmektedir

KK-FR-001/26.01.2026/00/-



