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GOREV TANIMI FORMU

Gorev

Olgme ve Degerlendirme Komisyonu, égrenci 6grenme ciktilarinin nesnel, seffaf ve adil élgitler
cercevesinde degerlendirilmesini saglamak amaciyla faaliyet gosteren bir kalite glivence birimidir.
Komisyon, egitim-6gretim programlarinin etkililigini izleyerek 6lgme ve degerlendirme siireglerinin
ulusal ve kurumsal standartlara uygunlugunu temin eder. Ayrica akademik performansin ve 6grenci
memnuniyetinin artirilmasina yonelik veri temelli iyilestirme 6nerileri gelistirerek sirekli iyilestirme
dongistline katki saglar.

Ustii

Bollim Baskani

Vekili

Komisyon Baskani, Komisyon Uyeleri

Nitelikler

= Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/yonerge hakkinda bilgi sahibi olmak,

ilgili Mevzuat

= Kafkas Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
= Kafkas Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi

Gorev ve Sorumluluklar

e Olcme ve Degerlendirme Komisyonu, Kafkas Universitesi kalite giivence sistemi cercevesinde,
egitim-6gretim sireglerinde 6grenci 6grenme c¢iktilarinin nesnel, seffaf ve adil olgitler|
dogrultusunda degerlendirilmesini saglamak amaciyla faaliyet gostermektedir. Komisyon,
Olcme ve degerlendirme uygulamalarinin etkililigini izleyerek sirekli iyilestirme yaklasimi
dogrultusunda programlarin gelistirilmesine katki sunar.

e Bu kapsamda komisyonun gérev ve sorumluluklari asagida belirtilmistir:

e Ders icerikleri ile uygulanan oOlgme ve degerlendirme yontemlerinin etkililigini belirli
periyotlarla izleyerek, egitim programlarinin stirekli gelistiriimesine katki saglamak.

e Ogrenci basarisi ve memnuniyet diizeyini artirmaya yonelik veri temelli dneriler gelistirmek;
ogrenci geri bildirimlerini sistematik olarak toplayarak iyilestirme sireglerini desteklemek.

e Ogrenci performansina ve 6lcme-degerlendirme sonuglarina iliskin verileri diizenli olarak
toplamak, analiz etmek ve raporlamak; elde edilen bulgulari bélim ve ilgili yonetim birimleriyle
paylasmak.

e Olgme ve degerlendirme siireglerinde kullanilan ydntem ve araclarin gegerlilik ve giivenirligini
gbzden gecirerek, ulusal ve kurumsal standartlara uygunlugunu saglamak.

e Program 6grenme ciktlari ile ders 6grenme kazanimlari arasindaki uyumu izleyerek, 6lcme ve
degerlendirme silreglerinin bu giktilarla bltiinlesmesini temin etmek.

e Olgme ve degerlendirme uygulamalarina iliskin 6gretim elemanlari arasinda ortak bir yaklasim
gelistiriimesine katki saglamak ve iyi uygulama orneklerinin paylagimini desteklemek.
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KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Kafkas Universitesi’nin misyon, vizyon ve kalite politikasi dogrultusunda hareket etmek; bu
anlayisin birim diizeyinde benimsenmesini ve uygulanmasini desteklemek.

Birime 6zgl kalite hedeflerinin belirlenmesine katki saglamak ve bu hedeflere ulasiimasina
yonelik faaliyetleri planlayarak yiritmek.

Kalite Yonetim Sistemi (KYS) kapsaminda yiritilen ¢alismalarda, ilgili dokiimanlara uygun
hareket edilmesini saglamak ve siireglere iliskin kayitlarin diizenli sekilde tutulmasi icin
gerekli koordinasyonu yuritmek.

Birim diizeyinde gergeklestirilecek diizeltici ve dnleyici faaliyetlerin planlanmasi ve
uygulanmasina katkida bulunmak.

Yiritllen faaliyetlere iliskin iyilestirme onerilerini ilgili kalite birimleri ile paylasarak strekli
iyilestirme sirecine katki saglamak.

KYS kapsaminda gerceklestirilen kurumsal faaliyetlere birimi temsilen aktif katilim géstermek
ve kalite kiltlrtinin yayginlastirilmasina destek olmak.

Yetkiler

Gorev alanina giren konulara iliskin resmi yazilari inceleyerek paraflamak ve ilgili siireclerin
mevzuata uygun sekilde ylritilmesine katki saglamak.

Birim ile ilgili gelen ve giden resmi yazilari teslim almak, kayit altina alinmasini saglamak ve ilgili
tutanaklari usuliine uygun sekilde imzalamak.

Resmi yazismalarin zamaninda, dogru ve eksiksiz bigcimde ilgili kisi ve birimlere iletilmesini
saglamak; yazisma siireclerinde koordinasyonu yliriitmek.

Evrak ve dokiimanlarin arsivienmesi, izlenebilirliginin saglanmasi ve gerektiginde erisilebilir
olmasina yonelik dizenlemelerin yapilmasina katki saglamak.

Yazisma siireclerinde gizlilik, dogruluk ve kurumsal iletisim ilkelerine uygun hareket edilmesini
gozetmek.

Hazirlayan (Komisyon Baskani)

Kontrol Eden (Boliim Baskan Yrd.)

Onaylayan (B6lim Baskani)

Prof. Dr. Erkan TOKUCU

Dog. Dr. Serhat CAMKAYA

Prof. Dr. Deniz OZYAKISIR

Not: Bu form, Kafkas Universitesi Kalite Yénetim Sistemi kapsaminda dijital ortamda hazirlanmis olup, asli ilgili
birim arsivinde islak imzali olarak muhafaza edilmektedir
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