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GOREV TANIMI FORMU

Gorev

Boliumdeki egitim, arastirma ve yonetim sireglerinin kalite standartlarina uygun olarak yuritilmesini
saglamak, akreditasyon kriterlerini karsilamak ve sirekli iyilestirme dongiisi ile bolimin performansini
gelistirmektir.

Ustii

Bolim Baskani

Vekili

Komisyon Bagkani

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/yonergeleri bilmek.
e Gerekli bilgisayar programlarinin kullanimini bilmek.

ilgili Mevzuat

e Yiksekodgretim Kalite Glivencesi ve Yiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi

Gorev ve Sorumluluklar

e Ders iceriklerinin guincelligini saglamak (mikro/makro iktisat, ekonometri vb.)
Program ciktilarinin (learning outcomes) belirlenmesi ve izlenmesi
Ders-6grenme kazanimi uyumunu (Bologna stireci) kontrol etmek

Bolimiin akreditasyon basvurularini hazirlamak

Akreditasyon kriterlerine (6r. program yeterlilikleri, 6gretim kadrosu, altyapi) uyumu saglamak
Dis degerlendirici ziyaretlerini organize etmek

Yillhk bolim 6z degerlendirme raporlarini hazirlamak

Ders degerlendirme anketlerini analiz etmek

Mezun ve 6grenci geri bildirimlerini degerlendirmek

Program Ciktilari ve Performans izleme

is diinyasi ve akademik gelismelere gére miifredati giincellemek

Se¢meli ders havuzunu genisletmek

Ogrenci, mezun ve isveren gérislerini almak

Danisma kurulu toplantilari diizenlemek

Kamu ve 6zel sektor temsilcileriyle is birligi gelistirmek

Ogrenci ve akademik personele kalite siiregleri hakkinda bilgilendirme yapmak
Surekli iyilestirme anlayisini yayginlastirmak

Ders bilgi paketleri, toplanti tutanaklari ve kalite belgelerini diizenli tutmak
Akreditasyon dosyalarini hazirlamak ve giincel tutmak

KYS Kapsaminda Gérev ve Sorumluluklar

Birim kalite politikalarinin Kafka Universitesi KYS hedefleri ile uyumlu olmasini saglamak.
Akademik ve idari personele KYS ile ilgili egitimler, bilgilendirmeler ve duyurular yapmak.
Ogrencilere kalite siiregleri ve beklentileri hakkinda rehberlik saglamak.
Bolimiin kisa ve uzun vadeli kalite hedeflerini olusturmak ve giincellemek.
Performans gostergelerini (6r. mezun memnuniyeti, ders degerlendirme sonuclari, mezun istihdami)
tanimlamak.
® Egitim-6gretim, arastirma, mezun takibi, staj ve kariyer planlama siireclerinin KYS standartlarina
uygunlugunu incelemek.
Sureg akislarini belgelemek ve gerekli prosedirleri hazirlamak.
Ders degerlendirme anketleri, 6gretim elemani degerlendirmeleri, mezun/6grenci memnuniyet
anketlerini periyodik olarak analiz etmek.
KYS kapsaminda toplanan verilerin analizini yapmak ve raporlamak.
® Glcll yonler ile iyilestirme gerektiren alanlari belirlemek.
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Faaliyet planlarinin uygulanmasini izlemek ve sonuglari degerlendirmek.
e Bolimin akreditasyon standartlarina uygunlugunu temin edecek dokiimantasyon ve kanit
materyallerini hazirlamak.
e Akreditasyon ziyaretleri icin bolim ici hazirliklari organize etmek.
e Dis degerlendirici raporlarinin bolimce uygulanabilir maddelerine yonelik eylem planlari gelistirmek.
e icdegerlendirme, egitim kayitlari, anket sonuglari, toplanti tutanaklari gibi kalite dokiimanlarini
sistematik olarak arsiviemek.
e Belge kontrol sistemi igcinde eksiksiz ve erisilebilir arsiv yonetimi ylritmek.
e Kalite verilerini yillik olarak degerlendirmek ve st yonetimle paylasmak.
e Sirekli iyilestirme faaliyetlerini planlamak, uygulamak, izlemek ve raporlamak.
e lyilestirme dnerilerini tiim paydaslara duyurmak ve katilimi tesvik etmek.
e Ogrenci temsilcileri, mezunlar, sektér temsilcileri ve akademik kadro arasinda kalite konularinda etkin
iletisimi saglamak.
Paydas geri bildirimlerini KYS slireclerine entegre etmek.
Bolim ici kalite toplantilarini diizenlemek ve sonuglarini karar alinabilir raporlar haline getirmek.
Yetkiler
e Sirec ve Dokiiman Yonetimi Yetkisi
e ¢ Denetim ve Olgme Yetkisi
e Diizeltici ve Onleyici Faaliyet Yetkisi
e Konusu ile ilgili resmi yazilari paraf etmek,
e Akreditasyon ve Dis Degerlendirme Yetkisi
e Raporlama ve Bilgilendirme Yetkisi
e Egitim ve Bilgilendirme Yetkisi
e Paydaslarla iletisim ve Geri Bildirim Yetkisi
Hazirlayan (Komisyon Uyesi) Kontrol Eden (B6lim Bagskan Yrd.) Onaylayan (Boliim Baskani)
Dr. Ogr. Uyesi ismail C. OZKURT Dog. Dr. Serhat CAMKAYA Prof. Dr. Deniz OZYAKISIR

Not: Bu form, Kafkas Universitesi Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda dijital ortamda hazirlanmis olup, ash ilgili birim
arsivinde 1slak imzali olarak muhafaza edilmektedir



