KAFKAS UNIiVERSITESI EGiTiM FAKULTESI - [OKUL ADI]|
OGRETMENLIK UYGULAMASI FAKULTE /BOLUM iLETISIM i$ BiRLiGi PROTOKOLU

Amac: Bu protokol, Kafkas Universitesi Egitim Fakiiltesi ile [Okul Adi] arasindaki &gretmenlik uygulamasi
siirecinin etkin yonetimi icin; Okul Idaresi, ilgili Béliim Baskanmi ve Fakiilte Temsilcisi arasindaki iletisim
kanallarini, koordinasyon esaslarini ve karsilikli sorumluluklari belirlemek amaciyla hazirlanmigtir.

1. TARAFLAR ve iLETiSiM BILGILERI

Adi- . Resmi E-

Unvan ve Kurumu ' Iletisim Sorumlulugu esmi Telefon
Soyadi Posta

Fakiilte Uygul . .

e .e yg u ama Genel Koordinasyon, Akademik

Koordinatorii Siire

Kafkas Universitesi ¢

Okul Miidiirii/Miidiir

Yardimecisi Idari Izin, Uyum, Kurumsal Onay

[Okul Adi] - MEB

ilgili Boliim (Ziimre) Brang Bazli Mentorluk,

Baskam Uygulama Ogretmeni

[Okul Adi] - MEB Koordinasyonu

2. GENEL iLETIiSiM iLKELERI

e  Yoneticiler Arasi1 Koordinasyon: Iletisim, is birligi icinde ve kurumlarin temsil edildigi bilinciyle
yiritiilmelidir.

e Yazih Kayit: Siirece dair alinan kararlar ve yapilan mutabakatlar miimkiin oldugunca e-posta veya
resmi yazi1 ile teyit edilmelidir.

o Zamaminda Tepki: Taraflar, birbirlerine ilettikleri resmi yazigmalara en geg 3 is giinii icinde doniis
yapmalidir.

e Acik Kanallar: Sorunlar 6ncelikle dogrudan ilgili taraflar arasinda ¢oziilmeye ¢alisilmali, ¢oziillemezse
bir iist iletisim kanalina taginmalidur.

3. GOREYV, SORUMLULUK ve KARSILIKLI BEKLENTILER

Taraf Sorumluluk ve Beklentiler

* Uygulama takvimini ve gerekli tiim dokiimanlar1 dénem basinda Okul

Fakiilte Uygulama Idaresi ve Boliim Bagkan ile paylasir.

Koordinatori » Uygulama 6gretmenleri ve aday dgretmenlerle yapilan genel

degerlendirmeler hakkinda iist diizey bilgi verir.



Taraf Sorumluluk ve Beklentiler

* Ortaya ¢ikan akademik veya idari sorunlarda ¢6ziim ortagi olur.

* Uygulama siireci i¢in gerekli idari izin ve fiziki olanaklar1 (sinif, calisma

odas1 vb.) saglar.

Okul Miidiirliigii * Uygulama 6gretmenlerini gérevlendirir ve siirece genel destek verir.
» Uygulama kapsamindaki tiim 6grencilerin (aday 6gretmenler) okuldaki
varligini resmi olarak onaylar.

» Uygulama 6gretmenleri ile fakiilte koordinatorii arasinda bransa 6zgii koprii

lgili Boliim Bagkan gotevl gorut.

» Aday 6gretmenlerin brang derslerindeki gelisimini genel olarak takip eder.

* Birden fazla uygulama 6gretmeni varsa, ziimre igi koordinasyonu saglar.

4. DONEMSEL TOPLANTI ve GORUSME TAKVIiMIi

Toplant1 Tiirii Katihmeilar

Donem Basi

Tim Tarafl
Planlama Toplantisi um laratiar

Fakiilte Koord. -
Ara Degerlendi .
ra Jegeriendirme Okul Idaresi - Boliim
Toplantisi
Baskani
Donem Sonu
Degerlendirme Tiim Taraflar

Toplantisi

Amaci

Siirecin tanitilmasi, idari ve fiziki
ihtiyaglarin goriigiilmesi, iletisim
kanallarmin netlestirilmesi.

Genel gidisatin degerlendirilmesi, olasi
aksakliklarin giderilmesi.

Siirecin genel bir degerlendirmesi,
gelecek donemler icin Onerilerin
alinmasi, ig birliginin gdzden
gecirilmesi.

5. ACIL ve KRiZ DURUMU iLETiSiM PROSEDURU

Sikhik

Donemde
1 Kez

Donemde
1 Kez

Donemde
1 Kez

Asagidaki durumlarda, taraflar birbirlerini en kisa siirede telefon ile bilgilendirmekle ve ardindan yazili teyit

gondermekle ylikiimliidiir:

1. Aday dgretmen veya uygulama 6gretmeni kaynakli ciddi bir disiplin olay1 yaganmasi.

2. Aday 6gretmenin uzun siireli (3+ giin) devamsizlik yapmasi veya okuldan ayrilmasi.

3. Uygulama siirecini aksatan 6ngoériilemeyen bir kriz durumu (salgin, dogal afet vb.).

Acil iletisim Siras::



1. llgili Boliim Bagkan1 — Fakiilte Koordinatdrii
2. Boliim Bagkant — Okul Midiirligii

3. Fakiilte Koordinatérii — Okul Miidiirliigii (Resmi teyit ve koordinasyon igin)

Unvan Adi-Soyad1 a Tarih

Fakiilte Uygulama Koordinatorii
Kafkas Universitesi

OKkul Miidiirii/Miidiir Yardimcisi
[Okul Adi]

flgili Boliim (Ziimre) Baskam
[Okul Adi]

Bu protokol, taraflarca imzalandigi tarihten itibaren gegerli olup, her iki kurumun dosyalarinda saklanacaktir.
Yil sonunda béliim baskanlig: tarafindan tutulan roporla fakiilte arsivine birakilacaktir.



