
KAFKAS ÜNİVERSİTESİ UZAKTAN EĞİTİM 
ARAŞTIRMA VE UYGULAMA MERKEZİ 

MÜDÜRLÜĞÜ
LMS ÖĞRETİM ELEMANI 

KILAVUZU



01 GİRİŞ EKRANI



Kullanıcı adı ve şifre bilgilerini 
girerek sisteme giriş 

yapabilirsiniz.

Kullanıcı adı ve şifre bilgilerini 
girerek sisteme giriş 

yapabilirsiniz.

https://kauzem2.kafkas.edu.tr/ adresinden 
login sayfasına erişebilirsiniz. 1

2



02 PROFİL GÖRÜNTÜLEME VE 
ŞİFRE DEĞİŞTİRME



Öğretim elemanı adına 
tıklayınız

Açılan menüden Kullanıcı
Bilgilerine tıklayınız

1

2



Bu bölümden kullanıcı bilgilerini 
görüntüleyebilirsiniz

3

Bu bölümden şifre değişikliği 
yapabilirsiniz

4



03 DERS LİSTESİ GÖRÜNTÜLEME



Üzerinizde kayıtlı 
olan derslere 

Eğitim menüsü 
altında bulunan 

Ders linkine 
tıklayarak 

erişebilirsiniz

1

Üzerinize kayıtlı olan 
dersler bu bölümde 
listelenmiş olacaktır

2



04 DERS İÇERİKLERİNİ GÖRÜNTÜLEME



Ders adına tıklayarak dersle 
ilgili içeriklere ulaşabilirsiniz

1



Bu bölümden ders 
kaynaklarına 
erişebilirsiniz 

2



Bu bölümden canlı 
derslere 

erişebilirsiniz 
3



Bu bölümden 
dersin ödevlerine 

erişebilirsiniz 

4



05 DERS KAYNAĞI EKLEME



Eğitim menüsü 
altında bulunan 
Kaynak linkine 

tıklayınız

1



Yeni Kaynak
butonuna tıklayınız

3

Açılır listeden kaynak
eklemek istediğiniz dersi 

seçiniz

2



Açılır listeden kaynak 
eklemek istediğiniz 

dersi seçiniz

4

Açılır listeden kaynak 
haftasını seçiniz

5

Kaynağa isim 
veriniz

6

Kaynakla ilgili 
açıklama yazınız

7

Açılır listeden 
kaynak türünü 

seçiniz

8
Kaydet butonuna 

basınız

9



06 DERS KAYNAKLARINA ERİŞİM



Üzerinizde kayıtlı 
olan derslere 

Eğitim menüsü 
altında bulunan 

Ders linkine 
tıklayarak 

erişebilirsiniz.

1

Dersin adına 
tıklayınız

2



Bu bölümden ders 
kaynaklarına 
erişebilirsiniz 

3

Ders kaynağının üzerine 
tıklayarak kaynak dosyayı 

görüntüleyebilirsiniz

4

Kaynakla ilgili diğer işlemlere 
ayarlar butonuna tıklayarak 

erişebilirsiniz

5



Bu bölümden ders kaynağını 
görüntüleyebilir ve indirebilirsiniz 

6



07 ÖDEV EKLEME



Eğitim menüsü 
altında bulunan 

Ödev linkine 
tıklayınız

1



Yeni Ödev
butonuna tıklayınız

3

Açılır listeden ödev 
eklemek istediğiniz dersi 

seçiniz

2



Açılır listeden 
ödev eklemek 

istediğiniz 
dersi seçiniz

4

Açılır listeden 
ödev haftasını 

seçiniz

5

Ödeve isim 
veriniz

6

Ödevle ilgili açıklama 
yazınız

7

Ödev dosyasını 
buradan 

yükleyebilirsiniz 

8

Ödevin yayınlanma 
tarihini giriniz

9

Ödevin son teslim 
tarihini giriniz

10
Ödevin sonuç 

gösterme tarihini 
giriniz

11

Kaydet butonuna 
tıklayınız

14

Ödev yükleme hakkını 
sayı olarak giriniz

12

Yüklenecek dosyanın 
max boyutunu seçiniz

13



08 ÖDEV GÖRÜNTÜLEME VE 
NOT LİSTESİ 



Dersin adına tıklayınız

1



2 Ödevin detayına 
ulaşmak için ok işaretine 

tıklayınız



3 Ödev Dosyası butonuna 
tıklayarak ilgili ödev 

dosyasına erişebilirsiniz.
4 Ödevle ilgili not listesi indirme 

ve not listesi yükleme işlemleri 
için İşlemler butonunu 

kullanabilirsiniz

5 Öğrencinin ödev notunu 
kutucuğa girip yanda bulunan 

kaydet butonuna tıklayınız



09 DUYURU EKLEME



Duyuru Yönetimi
butonuna tıklayınız 

1



Yeni Duyuru
butonuna tıklayınız 

2



Duyuruyu eklemek 
istediğiniz dersinizi 

seçiniz

3

Duyuru başlığını 
yazınız

4

Duyuru içeriğini 
yazınız

5

Kaydet butonuna 
basınız

6



10 DUYURU GÖRÜNTÜLEME



Duyurulara erişmek 
için menüden 

İletişim sekmesi 
altında bulunan 

Duyuru Yönetimi
butonuna tıklayınız 

1



Duyuru başlığına 
tıklayarak duyuru 

içeriğine erişebilirsiniz

2



Duyuru içeriği sayfa içi 
pencerede açılacaktır

3



11 CANLI DERS AÇMA



Eğitim menüsü 
altında bulunan 

Sanal Sınıf linkine 
tıklayınız

1

Açılır listeden canlı ders 
açmak istediğiniz dersi 

seçiniz

2

Yeni Sanal Sınıf 
butonuna tıklayınız

3



Açılır listeden canlı 
ders açmak istediğiniz 

dersi seçiniz

4

Açılır listeden 
canlı ders 

haftasını seçiniz

5

Canlı derse isim 
veriniz

6

Canlı dersle ilgili 
açıklama yazınız

7

Canlı dersin 
başlangıç tarihi ve 

saatini yazınız

8

Canlı dersin süresini 
30 dakika*ders 

kredisi şeklinde dakika 
cinsinden yazınız 

9

Dersin daha sonra 
izleme iznini ayarlayınız

Kaydet butonuna 
tıklayınız

11

10



12 CANLI DERSE KATILMA



Oluşturulan canlı 
ders ismine tıklayınız

1



Canlı Katıl
butonuna tıklayınız

2



Yayına katılmak için 
mikrofonla katılımı 

seçiniz

3



Kaydı açıp kapatmak 
için butonu 

kullanabilirsiniz

Mikrofon açıp 
kapatmak için butonu 

kullanabilirsiniz

Kamera açıp kapatmak 
için butonu 

kullanabilirsiniz

Toplantıda mesajlaşmak 
için sohbet kutusunu 

kullanabilirsiniz

Ekran paylaşmak için 
butonu 

kullanabilirsiniz



Canlı derse sunum 
eklemek için +

butonuna tıklayınız

Sunumları 
Yükle/Yönete tıklayınız

1

2



Bu alana sunumu 
yükleyiniz

Yükle butonuna 
tıklayınız

3

4



Yüklenen sunum 
bu ekranda 

gözükecektir

5
Sunum üzerinde yazı 

yazmak, yazılan yazıları 
silmek, şekil çizmek vb

işlemler için bu araç 
çubuğunu 

kullanabilirsiniz

6



Toplantıdan ayrılmak veya 
toplantıyı bitirmek için 

tıklayınız


	Kapak
	Slayt 1

	Login
	Slayt 2
	Slayt 3

	Profil Görüntüleme ve Şifre Değiştirme
	Slayt 4
	Slayt 5
	Slayt 6

	Ders Listesi Görüntüleme
	Slayt 7
	Slayt 8

	Ders İçeriklerini Görüntüleme
	Slayt 9
	Slayt 10
	Slayt 11
	Slayt 12
	Slayt 13

	Ders Kaynağı Ekleme
	Slayt 14
	Slayt 15
	Slayt 16
	Slayt 17

	Ders Kaynaklarına Erişim
	Slayt 18
	Slayt 19
	Slayt 20
	Slayt 21

	Ödev Ekleme
	Slayt 22
	Slayt 23
	Slayt 24
	Slayt 25

	Ödev Görüntüleme ve Not Listesi
	Slayt 26
	Slayt 27
	Slayt 28
	Slayt 29

	Duyuru Ekleme
	Slayt 30
	Slayt 31
	Slayt 32
	Slayt 33

	Duyuru Görüntüleme
	Slayt 34
	Slayt 35
	Slayt 36
	Slayt 37

	Canlı Ders Açma
	Slayt 38
	Slayt 39
	Slayt 40

	Canlı Derse Katılma
	Slayt 41
	Slayt 42
	Slayt 43
	Slayt 44
	Slayt 45
	Slayt 46
	Slayt 47
	Slayt 48
	Slayt 49


