
TORKiYE VE ORTA DOGU AMME iDARESi ENSTiTOSO 

SaYI : B.13.2.TOD.O.ll.OO.00-180.01! \ 	 09/0112012 
Konu: ~ubat 2012 Egitim Prograrnlan 

iLGiLi MAKAMA 

Enstitfuniiz, elli yIlI a~lan bilgi ve deneyimi ile kamu yonetiminin geli~tirilmesine 
egitim, ar~tIrma ve yaym etkinlikleriyle katkIda bulunmaktadIr. 

Kamri personeli iyin lasa siireli egitim programlarlm yiirutmekle gorevli Siirekli Egitim 
Merkezi, ~ubat aymda ~aglda belirtilen egitim programlanm uygulayacaktu. 

• 	 insan Kaynaklan Yonetimi Semineri (13-14 ~ubat 2012) 
• 	 Stres Yonetimi Semineri (16-17 ~ubat2012) 
• 	 Kamuda i~levsel Denetim Semineri (20-21 ~ubat 2012) 
• 	 5018 SaYlb Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu Semineri (20-22 ~ubat 

2012) 
• 	 Kamuda iy Kontrol ve Risk Yonetimi Semineri (22-24 ~ubat 2012) 
• 	 T~lmr Mal Yonetmeligi Semineri (23-24 ~ubat 2012) 
• 	 Bireysel Performans Yonetimi Semineri (27-28 ~ubat 2012) 

Programlann aynntilanm iyeren bro~iirler ekte bilgilerinize sunulmaktadu. Aynca, 
egitim duyurulanmlza Enstitfuniiziin web (www.todaie.gov.tr) adresindeki egitim 
duyurulanndan da ul~abi1irsiniz. 

Kurumunuzun degerli elemanlarmI bu prograrnlarda gormeyi iimit eder, gereksinme 
duydugunuz diger egitim programlan iyin Enstitiiniin katkI saglamaya hazu oldugunu 
bildirmek isterim. 

Saygllanmla. 

Prof. Dr. Songiil AL TINI~IK 


Genel Miidiir V. 


EK : Bro~Ur (7 adet) 

Adres 
Telefon 
Telgraf 
Telefax 
E-mail 

www.todaie.gov.tr
http:B.13.2.TOD.O.ll.OO.00-180.01


SEMINER BA$VURU FORMU 

Katrhmcmm: 

: 
~ 	 ~Adl ve Soyadl : 	 .. ............................................-....,........ ". .. . 


Kurumu 


Kurum Vergi No: ......... : ................................................................................ .. 


Fatura Adresi .............. ....... ;............ ,; ............... ......"... t··.·· _...... .
~ 

Telefonu 

Ev : ........................................................................................ , ..... .. 

Cep 

i 
e-posta 

Not: 	Bu form katllll1;Cl sayls! kadar fotokopi ile c;ogalt!labilir. i~lemlerde 
aksamaya yol ac;mamak baklmmdan, Ba~vuru Formunun i1gili 
banka dekontu kopyasl ile birlikte ve en hlziJ yontemle EnstitUmuze 
ula~tlr1lmasl gerekmektedir. 

TURKIVE VE ORTA DOGU AMME IDARESI ENSTITUSU 

SUREKLI EGITIM MERKEZI 


TonAiE 

5018 saYl1i KAMU MALi YONETiMi 


VE KONTROL KANUNU 

SEMiNERi 


20-22 $UBAT 2012 
ANKARA 

TODAiE, 85. Cad. No:8 

YOcetepe/ANKARA 


www.todaie@.gov.tr 

www.todaie@.gov.tr


SEMI",ERIN AMACI 

5018 saYl1i Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun uygulanmasmda 
kar~lla~llan sorunlar dikkate allnarak, Kanunun madde madde a<;lklanmasl lie 
19/12/2010 tarihinde yaYlmlanan 6085 saYl1I SaYI;;tay Kanunu dogrultusunda 
ilgili mercilere hesap verecek sorumlulann sorumluluklannrn belirlenmesi ve 
raporianmasldlr. . 

SEMINER KONULARI 
• Yasanln genel a<;lklamasl, 
• Yasamn amacl, kapsaml ve tammlamalar, 
• Kamu Maliyesi ve temel ilkeleri, 
• Mali Saydamltk, 
• Hesap verebilirlik ve sorumluluk, 
• Stratejik Planlama ve Performans temelli bOt<;eieme, 
• BOt<;e uygulama ilkeleri, 
• Harcama yetkisi ve yetkilisi, 
• SaYI~tay'a kar~1 sorumlular ve sorumluJuklar, 
• Ta~lnlr ve ta~lnmaz mallar, 
• i<; Kontrol Sistemi, 
• DI~ KontrolOn (Denetimin) olu~masl, 
• Kamu zaranntn tespiti, ~akibi ve tahsili. 
• SorumJuluklann belirlenmesi ve raporlanmasl 

SEMINER VONETICISI 
Prof.Dr. SongOl ALTINI$IK 

EGITMEN KADROSU 
Necip TURGUTER 

SaYI~tay 
Uzman Denet<;isi 

SEMINER TAKVIMI 

20/02/2012 Pazartesi 09.30-12.30/13.30-16.30 
21/02/2012 Sail 09.30-12.30/13.30-16.30 
22/02/2012 C;a~amba 09.30-12.30/13.30-16.30 

SEMINERE KATILMA KOSULLARI 

Seminer, Kamu c;ah~ma hayatmda olup da harcama birimlerinde gorev 
yapan yetkililerin kamu malmln korunmasl ve denetimi esasmda bilgi birikimini 
artlrmaYl, hatall uygulamalan dOzeltmeyi amac; edinen gorevlilere yonelik olarak 
duzenlenmektedir. 

Seminere . katllacaklardan EnstitOmOz egitim, ders notu, haberle;;me, 
krrtasiye, gorsel malzeme ve ikram giderlerini kar~llamak Ozere, katlhm Ocreti 
olarak, ki;;i ba;;ma 530 TL (KDV dahil) allnacaktlr. 

Seminer ucreti kurumlar ya da katlllmcllarca kar;;llanacaktlr. Katllim 
ucretinin, Ziraat Bankasl AnJttepe $ubesi 0833/3514883-5003 nolu 
(IBAN No: TR360001000833035148835003) TODAiE Egitim Gelirleri 
Hesabma yatlrlldlgml belgeleyen dekontun bir kopyasmm, ba;;vuru yazlsl ile 
birlikte Enstitumuze iletilmesi gerekmektedir. 

KATILIM BELGESI 

Seminer sonraSI katlilmcllara, semineri tamamladlglnl belirten onayll 
katlilm belgesi verilecektlr. 

SON BASVURU TARIHI 

Duyurulan tarihte dOzenlenecek seminerin katlilmci kontenjanl 30'dur. 
KaYltlar, EnstitOye ba;;vuru tarihine gore slralanacaktlr. 

KaYlt i<;in son ba9vuru tarihi 17/02/2012 Cumagiinii saat 14.30'dur. 

SEMINERIN VERI VE ILETISIM ADRESI 

Tiirkiye ve Orta Dogu Amme idaresi Enstitiisii Genel Miidiirliigii 
85. Cad. No: 8 YQcetepe 06100 ANKARA . 
Tel: (0312) 231 73 60/2011 Mualla KARAGOZ 

(0312) 231 73 60/2012 Deniz AKDENiz 
Fax: (0312) 232 52 26 
e-posta: mkaragoz@todaie.qov.tr l;t~LM...E;.nl~tQQ.gie,govJ.[ 

NOT: Ba;;vuru saYlsmm '15 ki;;iden az oimasl halinde seminer ileriki bir tarihe 
ertelenecektir. 

mailto:mkaragoz@todaie.qov.tr
http:09.30-12.30/13.30-16.30
http:09.30-12.30/13.30-16.30
http:09.30-12.30/13.30-16.30


• 

KAMUDA I$LEVSEL DENETIM 
;SEMiNER BA$VURU FORMU 

Kanhmcmm: 

Adl Soyadl ." ••••• ':. ~ ............... •• ~ •••• * ••••••• " ••••• ... ~ ............................ .~ ~ ~ 

Dnvall! 

KUlUmu 

~ : 1 

Kurum Vergi No: ..... : ....'............................................................ 

; : 

Fatura Adresi . 
......... ~ ~ 

. 
............ " t .
• 0l' ••• 9 ., ......................... ...................... 


• ~ 1
Telefonu 1$: ................................................................ . 


Ev; ........ .:......................................................... . 


Cep: ................................................................. . 


e-posta: ..... :. ;! ••'.......................................................... 


Not: 1. Slralama ba$vuruya gore yapllrugmdan, i$lemlerde aksamaya yol aymamak 
baklmmdan, ba$vuru formu 'en klsa silrede' elimize ula$acak biyimde 
ganderiImelidir.. " ' 

2. Bu form katdlm~1 saYlsl kadar fotokopi He ~ogaltllabilir. 

SEMINERIN VERI VE iLETi$IM ADRESi 
TOrkiye ve Orta Dogu Amme idaresi EnstitOsO Genel MOdOrlOgO 
85. Cad. No: 8 YOce~epe 06100 ANKARA 

Tel: (0312) 23173'60/2011-2012 
Mualla KARAGOZ - Deniz AKDENIZ 

Faks: (0312) 23~ 52 26 
e-posta: mkaragoz@todaie.gov.tr e-posta: dakdenlz@todaie.gov.tr 

TURKIVE VE ORTA DOGU AMME IOARESI ENSTITUSU 

SUREKLI EGITIM MERKEZI 


ODAI
• 


KAMUDA I$LEVSEL DENETIM 

SEMINERi 


20-21 SUBAT 2012 
ANKARA 

TODAIE, 85. Cadde No:8 

YOcetepe/ANKARA 


www.todaie@.gov.tr 


www.todaie@.gov.tr


!" ' 

SEMiNERiN AMACI 

Yonetimin temel i~levlerinden biri olan denetimin Kamu 
Yonetimi a<';;lsJndan onemi ve uygulamadaki yeri belirlenerek 
denetimin amacJna ula§abilmesini saglamada rehberligin 
sOreci geli§tirmedeki i§levselligi irdelenecektir. Etkili bir 
denetimin tamamlanabilmesi j~in raporlama teknigi 
orneklerle verilecektir. 

SEMINERDE I$lENECEK KONULAR 
Turk Kamu Vonetiminde Tefti~ ve Denetim 

• 	 Kamu Yonetiminde Tefti§in Veri veOnemi 
• 	 Kamu Yonetiminde Tefti§in i§leyi§i 

.•Tefti~ Hizmetlerinde Rehberlik 
• 	 .OrgUtsel Baglamda Denetimin Veri 

1. 	Denetimin Temel I§levi 
2. 	 Denetimin SUre<,;; I<,;;inde Gosterdigi Degi§im 
3. 	 Denetim UygulamalannJn Gruplanmasl 

• 	 Denetimde Rehberlik 
1. 	Rehberligin Ilkeleri 
2. Rehberlik I§lemini Saglayan Etmenler 

.•Tefti~ Hizmetlerinde Raporlama 
• 	 MOfetti§lerce On inceleme ve Sotu§turmalarda 

DUzenlenecek Rapor <;e§iitleri 
• 	 MOfetti§ilerce On Inceleme ve Soru§turmalarda 

DUzenlenecek Tutanaklar 
• 	 On inceleme ve Soru§iturmalarda Ornek Olaylar 

SEMiNER YONETic:isi 
Prof.Dr. SongUI ALTINI$IK 

EGITMEN KADROSU 
Prof. Dr. Eyyup G.iSBIR 
Prof.Dr. SongOI ALTINI$IK 
$afak BA;iA (MOlkiye Ba§imOfetti§ii) 

SEMiNER TAKViMi 
20/02/2012 Pazartesi : 09.30-12.30 Yemek 13:30-16.30 
21/02/2012 Sail : 10.00-12.00 Yemek 13.00-15.00 

(10saat) 

SEMINERE KATILMA KO$ULLARI 

Seminer, Tefti§, Denetim ve Rehberlik birimlerinde tefti§ ve 
denetimgorevini yOrOten mOfetti§ ve denetmenlere a<';;lktlr. 

Egitim ders notu, klrtasiye, yemek ve ikram giderlerini 
kar§llamak Uzere, seminer katrllm bedeli KDV dahil ki§i ba§!na 
400 TL'dir. 

Seminer Ucreti, kurumlar ya da katlllmcilarca kar§illanacaktlr. 
Katlilm Ucretinin, Ziraat Bankasl Anrttepe $ubesi 
0833/3514883-5003 nolu TODAiE Egitim Gelirleri HesabJna 
yatlnldrgJnI belgeleyen dekontun bir kopyasrnJn, ba§ivuru yazlsl 
ile birlikte EnstitUmUze iletilmesi gerekmektedir. 

NOT: Seminer, istege gore, kurumlara ozel paket program 
olarak da aynca dOzenlenebilmektedir. 

Seminer sUresince verilecek iki oglen yemegi He sabah ve 
ogleden sonra ara ikramlan, katrllm Ocretine dahildir. 

SON BA$VURU TARiHi 

Ilan edilen tarihte aynlan seminer grubu katllimci kontenjam 
20'dir. KaYltlar, EnstitUye ba§vuru tarihine gore slralanacaktlr. 
Aynlan kontenjanln dolmasl halinde, bu tarihte katillmr 
saglanamayanlar i~in aym seminer EnstitU tarafJndan 
duyurulacak bir ba§ka tarihte tekrarlanacaktrr. 

KaYlt i<,;;in son ba§ivuru tarihi 17/02/2012 Cuma gOnU saat 
14.00'd!r. 

http:13.00-15.00
http:10.00-12.00
http:13:30-16.30
http:09.30-12.30


f(urum j nsan 7.(aynali..lannlzl 
geiref....peiformansCanna gore yonetin. 

BiREYSELPERFOR]1ANSYONET~iSENITNERi 
BASVURU FOR]1U 

KatIhmcmm: 
; 

. , 
~Adl Soyadl " " ........ :.............. ~ .................... ..... " ................ , ., ..... . 


Unv81ll ; .......... ~ •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• t ............... .. 


. ,Kurumu ......... '............................................................. . 


K.u!'1.l1n Vergi No:: ... .' ..:' 
; 

.. :............................................................. 
I 

Fatura Adresi : ... ..... i • • ' ............................................................ 


Telefonu tl?: ........	,.......................................................... 
i 

Ev: ...... ~. ,: .. '........................................................ . 

\ 

Cep: ........ ~ ........................................................ .. 

: 

e-posta: .................................................................... 

I 

I 

Not: 1. Slraiama ba~vuruya gore yaplldlgmdan, i~lemlerin aksamamasl 
ba§vuru formu 'en!klsa sl1rede' elimize ula§acak biyimde g5nderilmelidir. 

2. Bu fom1 katthmcl saylSl kadar fotokopi 

SEMiNERIN YERIVE ILETISiM ADRESi 

TGrkiye ve Orta Dogl! Amme Idaresi EnstitOsO Gene! MOdOrlOgO 
85. Cad. No: 8 YOcetepe 06100 ANKARA 

Tel: (0312) 23i 60/2011-2012 
KA~AGOZ - D.eniz AKDENIZ 

Faks : (0312)' 52 26 
e-posta: mkaragoz@todaie.gov.tr. ve dakdeniz@todaie.gov.tr 

TURKIVE VE ORTA OOGU AMME IOARESI ENSTITUSU 

SUREKLI EGITIM MERKEZI 


ODA!
• 


BiREYSEL 

PERFORMANS YONETiMi 


SEMINERI 


27-28 $ubat 2012 
ANKARA 

TODAiE t 85.Cadde No:8 

YOcetepe/ANKARA 


www.todaie@.gov.tr 

www.todaie@.gov.tr


SEMiNER KONUSU VE AMACI 

insan Kaynaklan Yonetimi anlaYl~ma uygun olarak geli~en 
BiREYSEL PERFORMANS YONETiMi, kamu kurum ve 
kurul~lannda yah~an b~arlh personelin, hakkettigi biyimde 
degerlendirilme, yUkselme ve iicretleme istek ve giri~imleri sonucu 
biiyilk onem kazanmI~t1r. I§ ba§anml anlamma gelen performans, 
personelin bizzat yaptlgl i~ ve ba~an verilerine gore 
degerlendirilmesi ve iicretlendirmesini saglamakta; e~it ve adil 
yonetilme oramnda onlarl olumlu etkileyip; motive etmektedir. 
Bunun gefgekle~ebilmesi ic;:in performansl belirleyen olc;:iitler ile 
gerc;:ek durum gostergelerinin belirlenmesi ve i~ ba~anmma etkisi 
a'l:lsmdan kurum ic;:i ast iist ileti~imi) ileti~imde imaj ve temsile gore 
degerlendirme yontemleri, seminerin konusunu olu~turmaktadlr. 657 
saYlh DMK'da yapllan degi~iklik sonucu uygulamasma da gec;:ilmek 
istenen bu sfuecin, katIlnncllara seminerde gorsel egitim arac;:lanyla 
interaktif bic;:imde anlatIlmasmm yam Slra, omek bir uygulama 
c;:all~taYl yapllarak ogrenilmesi amac;:lanmaktadlr .. 

SEMiNER KONULARI 

• Bireysel Performans Yonetim (BPy) anlaYl~l 
• BPY amaCl, ilkeleri, fayda Ve ozellikleri 
• Bireyse1 perfomlans dii~iikliigu nedenleri 
• Yoneticinin bireysel performans sorumlulugu 
• Personelin bireysel performans sorumlulugu . 

• Bireysel performansta i~ analizi, i~ tasanml ve i~ tamml 
• Bireysel performans olc;:iit ve gostergelerini belirleme 
• Performansta imaj ve temsil 
• Bireysel performansa gore degerleme yontemleri 

Omek Uygulama 

SEMiNER YONETiCisi 
Prof. Dr. Songlil ALTINI~IK 

SEMiNER EGiTMENi 

Prof. Dr. Kamil Ufuk BiLGIN (ins an Kaynaklan Uzmal11) 


Uzman Nihat A YTORK (Protokol Yonetimi Uzmam) 

SEMiNER TAKviMi 
27 ~ubat 2012 Pazartesi : 09.30-12.30 Yemek 14.00 - 17.00 
28 ~ubat 2012 Sall 09.30-12.30 Yemek 14.00 17.00 (12 saat) 

SEMiNERE KATILMA KO~ULLARI 

Seminer, ba~ta insan kaynaklan ve personel yoneticileri olmak 
Ozere, her birim ve kademedeki yonetici ve en az 2 Yllilk 
hizmeti olan personele a~lktlr. 
Egitim ders notu, klrtasiye, yemek ve ikram giderlerini 
kar~llamak Ozere, seminer katilim bedeli KDV dahil ki§i ba§lna 
480,00 TL'dir. 

Seminer Ocreti kurumlar ya da kattllmcllarca kar§llanacaktlr. 
Katlhm Ocretinin, Ziraat Bankasl Amttepe ~ubesi 
0833/3514883-5003 nolu TODAiE Egitim Gelirleri Hesabtna 
yatlrtldlgtnl belgeleyen dekontun bir kopyastntn, ba§vuru yazlsl 
ile birlikte EnstitOmOze iletilmesi gerekmektedir. 

NOT: Seminer, istege gore, kurumlara ozel paket program 
olarak da aynca dOzenlenebilmektedir. 

Seminer sOresince verilecek 2 oglen yemegi ile sabah ve 
ogleden sonra ara ikramlart, katilim Ocretine dahildir. 

SON BA~VURU TARiHi 

ilan edilen tarihte aynlan seminer grubu katllimci kontenjanl 
20'dir. KaYltlar, EnstitOye ba§vuru tarihine gore slralanacaktlr. 
Aynlan kontenjamn . dolmasl halinde, bu tarihte katillmi 
saglanamayanlar i~in aynl seminer EnstitO taraflndan 
duyurulacak bir ba§ka tarihte tekrarlanacaktlr. KaYlt i~in son 
ba~vuru tarihi 24/02/2012 Cuma gOnO saat 15.00'drr. 

http:09.30-12.30
http:09.30-12.30


ic; kontrol, idarenin ama<;:larma ula$llmasmda makul giivence 
ii saglar 

KAMUDA ie KONTROL VE RisK YONETIMI 
sEMiNER BA1>VURU FORMU 


Katlbmcmm: 


Adl Soyadl ••• - ~ •••• ~ •••••••••••••••• ~ ••• ,~ ••••••• , .. " ••• 5 ••••• "~ ............... t •••• 


Unvam ~ •••• ~ ••••••••• ~ ' ••••• ~ .............................. I ••••••• * ••• ~ ••••••• 


Kurumu ••••••• >i • ".' .................. * ..... * •••••••••••••• " ............... ~ •••••••• 


Fatura Adresi : .......... ;.; ......................................................... . 


I(urum Vergi No : .... : .. : .. '........................................................ .. 


_ •• " ••••••••••••••••••••••••••••• I • j ••••••••••••••• t ......... , ........... ~ 


) ; 
Telefonu i~: ......:- ......................................................... .. 


Ev: ...... ; ..J.......................................................... . 


Cep: ........'......................................................... .. 

1 ! 

e-posta: .... : .. ; ............................................................ 


Not: 1. Slralama ba~vuru;'~ gore yaplldlgmdan, i~lemlerde aksamaya yol a9mamak 
baklmmdan, ba~vuru fOl"Inll 'en klsa sOrede' elimize ul~acak bi9imde 
gondelilmelidir. ; 

2. Bu form katlhm}l saYISI kadar fotokopi ile ~ogaltIlabilir. 

SEMINERiN VERi VE iLETi$IM ADRESi 
TOrkiye ve Orta Dog:u Amme Idaresi EnstitGsO Genel MOdOrlOgO 
85. Cad. No: 8 YOcetepe 06100 ANKARA 

Tel: (0312) 2317360/2011-2012 
Mualla KARAGOZ - Deniz AKDENiz 

., Faks: (0312) 232 52 26 
e-posta: mkaragoz@todaie.gov.tr e-posta: dakdenlz@todaie.gov.tr 

TURKIVE VE ORTA DOGU AMME IDARESI ENSTITUSO 

SUREKLI EGITIM MERKEZI 


ODAI
• 


KAMUDA 

i~ KONTROL VE RisK YONETiMi 


SEMiNERi 


22-24 $UBAT 2012 
ANKARA 


TODAIE, 85. Cadde No:8 

YOcetepe/ANKARA 


www.todaie@.gov.tr 


www.todaie@.gov.tr


SEMINER KONUSU VE AMACI 

5018 Sayill Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununda 
~en;evesi ~izilen kamu i~ kontrol sisteminin tUm bile;;enlerini 
uluslararasl standartlar ve ulusal dOzenlemeler 1;;lgmda ele 
almak, kamu i~ kontrol standartlannl ve uyum i~in gerekli 
asgari ;;artlan uygulama ornekleri ile a~lklamak, 
katlllmcilann kamusal faaliyetlerde riskleri tanlmlama, 
degerlendirme, kaydetme, risklere cevap verme ve izleme 
becerilerini ge!i;;tirmek. 

SEMINERDE ISLENECEK KONULAR 

• COSO!~ Kontrol Modeli- ilke ve kavramlar, bile;;enler­
• I~ Kontrole Ili;;kin TOm Mevzuat 
• 	 brnek Olay Incelemeleriyle Kamu I~ Kontrol Standartlan 

>- Kontrol Ortaml Standartlarl 
>- Risk Degerlendirme ve Kontrol Faaliyetleri Standartlan 
>- Bilgi-iletisim ve Izleme Standartlan 

• Risk Yonetimine lli;;kin Temel Kavramlar 
• Risk Yonetiminde Rol ve Sorumluluklar 
• 	 Risk Yonetiminin A;;amalan 


>- Risklerin Tespiti 

>- Risklerin Degerlendirilmesi-etki ve olaslilk analizi­

>- Risklerin Kaydedilmesi ve raporianmasl 

>- Risklere cevap verilmesi 

>- Risklerin Gozden Ge~irilmesi 


• Kamu I~ Kontrol Standartlarma Uyum Eylem Planl Rehberi 
• I~ Kontrol GOvence Beyan! 
• i~ Kontrol i~ Denetim Ili;;kisi 
• SaYI;;tay m i~ Kontrole Ili;;kin Denetimi 

SEMiNER VONETicisi 
Prof.Dr. SongOI ALTINI$IK 

EGITMEN KADROSU 
rlgili Kurum Yetkilisi 

SEMiNER TAKViMi 
22 ;;ubat 2012 <;arf?amba: 09.30-12.30 Yemek 13:30-16.30 
23 ;;ubat 2012 Perf?embe: 09.30-12.30 Yemek 13:30-16.30 
24 ;;ubat 2012 Cuma : 09.30-12.30 Yemek 13:30-16.30 

SEMiNERE KATILMA KO$ULLARI 

Seminer, kamu idarelerinin strateji geli;;tirme birimlerinin 
yonetici, uzman ve personeline, harcama birimlerinde i~ 
kontrol standartlanna uyum ~all;;malanna katllan yonetici ve 
personele ve i~ denet~ilere a<;lktlr. 
Egitim ders notu, klrtasiye, yemek ve ikram giderlerini 
kar;;llamak Ozere, seminer katlllm bedeli KDV dahil ki;;i ba;;ma 
510 TL'dir. 

Seminer Ocreti, kurumlar ya da katlllmcilarca kar;;llanacaktlr. 
Katllrm Ocretinin, Ziraat Bankasl Anlttepe $ubesi 
0833/3514883-5003 nolu TODAIE Egitim Gelirleri Hesabma 
yatlnldlgml belgeleyen dekontun bir kopyasmm, ba;;vuru yazlsl 
ile birlikte EnstitUmOze iletilmesi gerekmektedir. 

NOT: Seminer, istege gore, kurumlara ozel paket program 
olarak da aynca dOzenlenebilmektedir. 

Seminer suresince verilecek O~ oglen yemegi ile sabah ve 
ogleden sonra ara ikramlan, katillm Ocretine dahildir. 

SON BA$VURU TARiHI 

Ilan edilen tarihte aynlan seminer grubu katllimci kontenjan! 
20'dir. KaYltlar, EnstitUye ba§lvuru tarihine gore slralanacaktlr. 
Aynlan kontenjanm dolmasl halinde, bu tarihte katlllml 
saglanamayanlar i~in aynl seminer EnstitU tarafmdan 
duyurulacak bir ba;;ka tarihte tekrarlanacaktlr. 

KaYlt i~in son ba;;vuru tarihi 21 $ubat 2012 Sail gOnO saat 
14.00'dlr. 

http:13:30-16.30
http:09.30-12.30
http:13:30-16.30
http:09.30-12.30
http:13:30-16.30
http:09.30-12.30


.l(urum jnsan 1(aynaRJannt 
gert;eftpeiformans{anna gore y6netin. 

iNSAN KAYNAKLARI YONETiMi 
: SEMiNER BA~VURU FORMU 

Katlhmcmm: 

Adl Soyadl ~ ............. ; ....... " ............. ~ ....... ~ ..... f .................. '" ............................... . 

, 
.. " .. " ... ~ " .; ............... " ......... " " .. " .... ......................... ,. ........................ ,. .............. ..
~ 

Kurumu ... + ..... ~.' .... ~ ...................... "' ............. + ................................. , .......... .. 

KUlum Vergi No: : ... : .. l............................................................. 

F atura Adresi :....... ~ .... ' ......................................................... . 
, 

i~: .................................................................... . 


....... a." • ~ ............. ~ .................... * • ~ ........ ~ ................................................ . 


Cep: ............................................................ 


e-posta: ........................................................... 


Not: 1. Slralama ba§vuruya gore yaplldlgmdan, i§lemlerde aksamaya yol ac;mamak 
ba§vutufonnu 'en klsa sttrede' elimize ula§acak bic;imde 

gonderilmelidir.; ! 
2. Bu form katIhmct saYlsl kadar fotokopi He ~ogaltIlabilir. 

SEMINERiN VERI VE iLETi~iM ADRESi 
TOrkiye ve Orta Dogu Amme Idaresi EnstitLisu Genel Mudurlugu 
85. Cad. No: 8 YOcetepe 06100 ANKARA 

Tel: (0312) 231 73 60/2011-2012 
Mualla KARAGOZ - Deniz AKDENIZ 

Faks: (0312) 232 52 26 
e-posta: mkaragoz@todaie.gov.tr e-posta: dakdeniz@todaie.gov.tr 

TURKIVE VE ORTA OOGU AMME IOARESI ENSTITUSU 

SUREKLIEGITIM MERKEZI 


ODAI
• 


iNSAN KAYNAKLARI YONETiMi 
SEMiNERi 

13-14 SUBAT 2012 
ANKARA 

TODAIE, 85. Cadde No:8 

Yucetepe/ANKARA 


www.todaie@.gov.tr 


www.todaie@.gov.tr


SEMiNER KONUSU VE AMACI 

insan Kaynaklan Yonetimi, kurum personelinin YENi KAMU 
YONETiMI anlaYI~ma uygun olarak, Kamu kurum ve 
kurulu~lannda yoneticilerin l i~ analizi ve i§ ol~OmO sonucu 
i§leyi§i planlayarakl i§ tasanmma ve norm kadrolamaya 
giderekl gorevleri tammladlktan sonra i§e alma l egitim l 

degerlendirme, yOkseltme, Ocretleme ve odOliendirme 
sOrecini yonetebilmesini; disiplin ve motivasyon ara~lanm 
kullanabilmesini saglayan gOncel ve ~agda§ bir yonetim 
anlaYI§ldlr. Bunun gen;ekle§ebilmesi i<;in soz konusu analiz 
ve i§ ol<;Omlerinin bilimsel ve uygulamall olarak bilinmesi 
seminerin konusunu olu§turmaktadlr. Seminerde bu 
sOre<;lerin l katlllmcilara gorsel egitim ara~lanyla interaktif 
bi<;imde anlatllmasmm yam Slra l uygulama ornekleri 
Ozerinden i§lenmesi ama<;lanmaktadlr. 

SEMiNERDE i$LENECEK KONULAR 

• insan Kaynak/an Yonetiminin (iKY) tamml ve onemi 
• iKY teme/ ba§an i/ke/eri 
• iKY p/an/amasl 
• iKY i§ analizi 
• iKY i§ ok;OmO ve gorev tammlama 
• iKY i§ tasanml ve norm kadrolama 
• iKY i§e alma sOreci 
• iKYegitim sOreci 
• iKY Deger/endirme 
• iKY Gorevde yOkselme 
• iKY Ucretleme 
• iKY Disip/in ve Motivasyon 
• Ornek uyguJama 

SEMiNER YONETiCisi 
Prof. Dr. SongOI ALTINI;iIK 

SEMiNER EGiTMENi 
Prof.Dr. Kamil Ufuk BiLGiN (TODAiE ogretim Oyesi) 

SEMiNER TAKViMi 

13 $ubat 2012 Pazartesi : 09.30-12.30 Yemek 14.00-17.00 
14 $ubat 2012 SaIl : 09.30-12.30 Yemek (9 saat) 

SEMiNERE KATILMA KO$ULLARI 

Seminer, ba§ta insan kaynaklan ve personel yoneticileri olmak 
Ozere, her birim ve kademedeki yonetici ve en az 2 Ylllik 
hizmeti olan personele a9kt1r. 

Egitim ders notu, klrtasiyel gorsel malzeme, yemek ve ikram 
giderlerini kar§llamak Ozere l seminer katilim bedeli KDV dahil 
ki§i ba§ma 385 TL'dir. 

Seminer Ocreti, kurumlar ya da katlllmcilarca kar~llanacaktlr. 
Katillm Ocretinin, Ziraat Bankasl Anlttepe ;iubesi 
0833/3514883-5003 nolu TODAiE Egitim Gelirleri Hesabma 
yatlnldlgml belgeleyen dekontun bir kopyaslnm, ba§vuru yazlsl 
ile birlikte EnstitUmOze iletilmesi gerekmektedir. 

NOT: Seminer, istege gore, kurumlara ozel paket program 
olarak da aynca dOzenlenebilmektedir. 

Seminer sOresince verilecek 2 oglen yemegi ile sabah ve 
ogleden sonra ara ikramlan, katilim Ocretine dahildir. 

SON BA$VURU TARiHi 

Ilan edilen tarihte aynlan seminer grubu katlllmc! kontenjanl 
20/dir. KaYltlar, EnstitOye ba§vuru tarihine gore siralanacaktir. 
Aynlan kontenjamn dolmasl halinde, bu tarihte katlllmi 
saglanamayanlar i~in aym seminer EnstitU taraflndan 
duyurulacak bir ba§ka tarihte tekrarlanacaktlr. 

KaYlt i<;in son ba§vuru tarihi 10 $ubat 2012 Cuma gOnO saat 
15.0Q'dlr. 

http:09.30-12.30
http:14.00-17.00
http:09.30-12.30


I 

TURKivE VE ORTA DOGU AMME iOARESi ENSTiTUSU 
SUREKLi EGiTiM MERKEZi 

., 


STRES YONETiMi SEMiNER BA~VURU FORMU 

1. KatdlmCl: 

Adl ve Soyadl 

Gorev Unvam 

............................................................................. " t ..................... ~ .... " • 

.i 

.: .... 7 " ................ ~ ~ .... ~ ..................................................... ".... ~ ..... e .. t ....... . 

I(urumu ve Birimi ..... '.' , , ............................................... '" ........... .. 

j~ ve cep telefonu :... .'.................... '" ........................................... . 

Fatura Adresi •••• * ............. ~ ........................... ,. .... " ........................................ " ..... " • t ...... .. 

----~--------------~-------------------------------------------~~-~~-
2. Katdlmcl: 

Adl ve Soyadl 

Gorev Unvam 

•• " , ...... ~ •• t ..................... ~ ~ .......................... " * ....................................... .. 

Kurumu ve Birimi .: .......................................... "." ................. " ... . 

t~ ve cep telefonu .. . ................................................................... 

Fatura Adresi ~ .... ~ ................................... "" .......... 10 ............ * .................................. t .. .. 

------------------.-~----------~---------------------- ----------------
3. Katlhmcl: ' 

Adl ve Soyadl 

GorevUnvam 

.~"' .. ~ .. ~ ......... ~ ..... ,. .. ~ ....................", .... ~ ................ 

Kurumu ve Birilni :." ................... " ..... " ............................ " ... "." .. 

j~ ve cep telefonu : .............. " .................................... " ............. " ". 

Fatura Adresi 

Not: KatIllmcl saylSl daha fazla oldugunda bu fonn fotokopiyle 90galtllabilir. Slralama 
onceligi igin ba§vul1l fonnu 'en klsa surede' elimize ula~acak bigimde g5nderilmelidir 

SEMINERiN VERi; VE iLETiSiM ADRESi 

TCtrkiye ve Orta Dogu Amme idaresi EnstitOsu Genel Mudurlugu 
85. Cad. No: 8 YUcetepe 06100 ANKARA 

Tel: (0312)2317360/2011-2012 Mualla KARAGl>Z-Deniz AKDEN!Z 
Faks: (0312) 232 52 26 
e~posta: mkaragoZ@todaie.gov.tr / dakdeniz(a)todaie.gov.tr 

TODAiE 


STRES VONETiMi 

SEMiNERi 


16-17 $UBAT 2012 
ANKARA 

TODAiE, 85. Cad.No:8 

YOcetepe/ ANKARA 


www.todaie@.gov.tr 


www.todaie@.gov.tr


SEMiNERiN AMACI 

Seminerin amaCl, katillmCllann; gOnlDk ya§amda yOzyOze geldikleri 
stres durumlanm yonetme becerilerini geli§tirmelerine katkl 
saglamaktlr. Bu yolla, bireysel ve kurumsal verimliligin artlnlmasl, 
gOnlOk sorunlarla ba;; etme yeteneginin geli;;tirillp gO<;lendirilmesi 
ongorOlmektedir. 

Stres, karma;;tkla;;an toplum ya;;ammda onemi giderek artan 
sorunlann ba;;mda gelmektedir. Toplumsal degerler, hareketlilik ve i;; 
ya;;ammdaki degi;;me <;ah;;anlan daha dinamik ve Oretken olmaya 
iterken, bu sOre<;te kar~lla~llan sorunlartn niteligi de giderek 
degi;;mekte; ki;;ileri farklt <;ozOmler aramaya zorlamaktadlr. Sonu<;ta, 
bireylerin kar;;lla;;tlklan sorunlar kar~lsmdaki tepkileri de 
ba;;kala;;maktadtr. Stres de bu baglamdaki bir tepki tUrOdOr. 

Kuru(T1larda sagflkll sosyal iIi§kilerin kurularak, hizmet niteliginin 
yOkseltilmesi ve etkin <;alt§ma ko§ullannm yaratf/abilmesi, YlklCI stresle 
mOcadeleyi vazge<;ilmez klIma kta dlr. Bu noktada, stresin bireysel ve 
orgOtsel nedenlerinin daha yakmdan tantntp anla;;llmasl, etkili ba;; etme 
yollanntn bulunup uy~ulanmasl gerekmektedir. 

SEMINERDE ISLENECEK KONULAR 

• Stres kavraml ve niteligi 
• Stres alglsl 
• Stres belirti ve tepkileri 
• Stres modelleri 
• Yaplel ve Ylklel stres 
• Stres sa reei 
• Ki§ilik tipleri ve stres ili§kisi 
• Sosyal stresorler 
• Fiziksel stresorler 
• <;;:alt;;ma ortamma ait stresorler 
• Mobbing ve stres 
• Stresle bireyse! ba§a <;Ikma teknik!eri 
• Stresi on!emede·kurumsal yontem!er 
• Ornek olay incelemeleri 
• Ornek uygu!amalar 

DAHA BA~ARILI, MUTLU VE ETKiLt BtR t~ YA~AMI 
STRESLE BA~A 9IKABtLMEYi GEREKTiRiR. 

SEMINER YONETICisi 
Prof.Dr. SongOI ALTINISIK 

SEMiNER EGITMENi 

Prof. Dr. Feyzi ULUG / TODAIE Ogretim Oyesi 

SEMiNER TAKViMi 

16 ~ubat 2012, Per~embe 09.30 - 16.30 
17 ~ubat 2012, Cuma 09.30 - 12.30 

SEMINERE KATILMA 

Seminer; her tii.r ve dii.zeydeki y6neticiler ba~ta olmak ilzere; 
yonetici adaylan, uzman ve uzrnan yardlmcJlanna, ii.niversitelerdeki 
akademik ve idari personele, denetim rnensuplanna ve kariyer sahibi 
diger kurum 9alu~anlanna a900rr. 

Seminere kablacaklardan Enstitii.mii.z egitiro, ders notu, 
haber1e~me, klrtasiye, yernek ve ikram giderlerini kar~Jlamak ii.zere, 
kabllrn ii.creti olarak, ki~i ba~ma 385,00 TL (KDV dahil) almacakbr. 

Seminer ii.creti kururnlar ya da katlhrncllarca kar~11anacaktrr. 
Katilim ii.cretinin, TR360001000833035148835003 nolu Ziraat 
Bankasl Amttepe ~ubesi TODAiE Egitirn Gelirleri Hesabma yabrllarak 
dekont kopyasmm Enstitumii.ze iletilmesi gerekrnektedir. 

Seminer sonraSl katlhmcllara, semineri tarnamladlS1m belirten 
onayh, TODAiE Seminer Kattltm Belgesi verilecektir. 

SON BA~VURUTARiHi 

11an edilen tarihteki seminer kabllmcl kontenjanl 20'dir. KaYltlar, 
Enstitii.ye ba~vuru tarihine gore slralanacaktrr. Kontenjamn dolmasl 
halinde, seminer, duyurulacak en yakm bir ba~ka tarihte 
tekrarlanacaktlr. 

KaYlt i9in son ba~vuru tarihi 15 f$ubat 2012 <;ar:i}amba giinii. 
saat 15.00'dlr. 

KURUMSAL SEMtNER TALEPLERi 

Bu seminer, kurumlardan gelecek talebe gore, dogrudan ilgili 
kururn personeline yonelik olarak kurumlarca saglanacak egitiro 
rnekanlarmda ya da Enstitii.de aynca dii.zenlenebilmektedir. 

Bununla ilgili fiyatlandlrma, tarihleme ve diger aynnttlar iQin 
TODAiE Silrekli Egitim Merkezi ile ileti~ime gef;ilmelidir. 

http:Enstitii.de
http:Enstitii.ye
http:Enstitumii.ze


,, , 

1 ! 

is:EMINER BA$VURU FORMU 

Katlhmcmm: 

Adl ve Soyadl : .......... ~.. :.... .. 

Unvanl « •••••••••• ;••••• t ••••••••• ~ ••••••••••••••••••••••••••••••••• « •••••••••••••••••• t« ••• I «t t t •••••• I 

Kurumu 

Kurum Vergi No: 

Fatura Adresi 

Telefonu i§ •••••••••••;* ••••••••••••••••••• * •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• * •• 1. 

Ev : ..'........,...... 


Cep : .......... i.................................................................................... . 


e-posta •....•..•••.;.¥ ..•................... ,. .•.. ".......................••.•...•..•...............••••••• 


i 

Not: 	Bu form katllllTICl saYlsl kadar fotokopi ile c;ogaltllabilir. i§lemlerde 
aksamaya yolac;mamak baklmmdan, Ba§vuru Formunun ilgili 
banka dekontu, kopyasl ile birlikte ve en hlZh yontemle EnstitOmOze 
ula?tmimasl gerekmektedir. 

TURKIVE VE ORTA OOGU AMME IOARESI ENSTITUSU 

SUREKLI EGITIM MERKEZI 


TODAiE 

TA!jINIR MAL YONETMELiGi 


SEMiNERi 


23-24 SUBAT 2012 
ANKARA 

TODAiE, 85. Cad. No:8 , 

YOcetepe/ANKARA 


www.todaie@.gov.tr 


www.todaie@.gov.tr


SEMINERIN AMACI 

5018 sayrll Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 44 OncO 
maddesine gore Maliye Bakanlt9inca Clkartllan TaSlnlr Mal Yonetmeliginin 
uygulamall olarak madde madde a<;lklanmasl ve i1gili mercilere hesap verecek 
sorumlularrn sorumluluklannm belirlenmesidir. 

SEMINER KONULARI 

• Ta§lnlr Mal Yonetmeligine Giri§ 
• Ta§lnlr Mal Muhasebesi 
• Ta;;lnlr I§lemlerinde Gorevliler ve Sorumluluklan 
• Defter ve Belgeler 
• Ta§lnlr I;;lemleri 
• Ta;;lnlrlann KaYlp ve Yok Olmaslnda Sorumluluk Hallerl 
• Kamu Idareleri Araslnda Ta$lnJrlarln Devri 
• SaYlm ve Devir I;;lemleri 
• Ta;;tnlr Yonetim Hesabl ve Kesin Hesabtn <;Ikanimasl 
• Ta;;lnlrlann Numaralandlnlmasl 
• Kod Sistemi 
• SaYI;;tay Tarafmdan Ta§tnlrlartn Denetimi 

SEMINER VONETicisi 
Prof.Dr. SongOI ALTINI$IK 

EGiTMENKADROSU 
Necip TURGUTER 

SaYI;;tay 
Uzman Denet~isi 

SEMiNER TAKViMi 

23/02/2012 Per;;embe 09.30-12.30/13.30-17.30 
24/02/2012 Cuma 09.30-12.30/13.30-17.30 

SEMINERE KATILMA KO$ULLARI 

Seminer, Harcama yetkiliierine, Tasmlr KaYlt ve Kontrol Yetkililerine ve 
Tasmrr Konsolide goreviilerine aClktlr. 

Seminere katrlacaklardan EnstitumOz egitim, ders notu, haberJesme, 
klrtasiye, gorsel malzeme ve ikram giderlerini karsllamak Ozere, katllrm Ocreti 
olarak, kiSi ba~ma 550 TL (KDV dahil) almacaktlr. 

Seminer Ocreti kurumlar ya da katrlimcllarca karSllanacaktrr. Katillm 
Ocretinin, Ziraat Bankasl Anlttepe ;;ubesi 0833/3514883-5003 nolu (IBAN No: 
TR360001000833035148835003) TODAIE Egitim Gelirleri Hesablna yatlrlldlglnl 
belgeleyen dekontun bir kopyaslnln, ba~vuru yazisl ile birlikte EnstitomOze 
iletilmesi gerekmektedir. 

KATILIM BELGESI 
Seminer sonrasl katlltmcilara, semineri tamamladlgml belirten onayll 

katillm belgesi verilecektir. 

SON BA$VURU TARIHI 

llan edilen tarihte aynlan seminer grubu katlllmCI kontenjanl 35'dir. 
KaYltlar, EnstitOye ba§vuru tarihine gore slralanacaktlr. 

KaYlt h;in son baljvuru tarihi 22/02/2012 Carljamba gUnU saat 
14.30'dur. 

SEMiNERiN VERI VE ILETI$iM ADRESI 

TUrkiye ve Orta Dogu Amme Idaresi EnstitUsU Genel MUdUrlUgU 
85. Cad. No: 8 YOcetepe 06100 ANKARA 
Tel: (0312) 231 73 60/2011 Mualla KARAGDZ 

(0312) 231 73 60/2012 Deniz AKDENlZ 
Fax: (0312) 232 52 26 
e-posta: mkaragoz@todaie.gov.tr - dakdeniz@todaie.gov.tr 

NOT: Ba§vuru saYIsmm 15 kisiden az olmasl halinde seminer ileriki bir tarihe 
ertelenecektir. 

http:09.30-12.30/13.30-17.30
http:09.30-12.30/13.30-17.30



